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Medellin, 08 de Abril de 2024.
SOLICITUD DE PROPUESTA COMERCIAL
EMPRESA PARA LA SEGURIDAD Y SOLUCIONES URBANAS - ESU
1. GENERALIDADES
a. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

La Empresa Para La Seguridad y Soluciones Urbanas- ESU-, es una Empresa industrial y comercial del Estado orientada
a brindar soluciones estratégicas de seguridad, tecnologia, logistica, seguridad digital y sostenibilidad a entidades de
los drdenes nacional e internacional, a través de la comercializacidon y prestacidon de bienes y servicios, mediante
alianzas, convenios, contratos, cooperacidn intersectorial y aquellas actividades permitidas por la ley, para contribuir
a la transformacioén social, la innovacion, la investigacion, el desarrollo econdmico y ambiental de las ciudades y
territorios.

Dentro de su organizacién jerarquica se encuentra integrada la Oficina Estratégica, la cual se compone de 3 Unidades:
Planeacién Estratégica, Tecnologias de la Informacion (T.l.) y Comunicaciones, y esta ultima es la encargada de la
gestion de la comunicacidn interna y externa de la ESU; que tiene como fin crear y gestionar la comunicacién de la
empresa con sus diferentes publicos, tanto internos como externos, aportando al objetivo de construir una imagen
positiva de la empresa y contribuir al logro de sus objetivos.

Bajo esta premisa, la empresa requiere establecer acciones coordinadas de comunicaciéon y relacionamiento con sus
publicos, que le permitan posicionarse adecuadamente en los ambitos local, regional, nacional e internacional, como
un referente en los campos de tecnologia, seguridad, logistica, seguridad digital, sostenibilidad y todos los demas
incluidos en su rango de accidn, para establecer, fomentar y fortalecer relaciones empresariales, interinstitucionales
y comerciales con entidades publicas y privadas en Colombia y en el exterior, como también la gestion de la
comunicacion al interior de la organizacion.

Las empresas de comunicaciones tienen un equipo de profesionales con amplia experiencia en diferentes areas como
marketing digital, publicidad y produccién audiovisual, ademas de un conocimiento especializado, que permite a la
empresa desarrollar estrategias de comunicacidon mas efectivas y alcanzar sus objetivos de manera mas eficiente.

Por lo anterior, desde el afio 2021, se ha contratado recurrentemente una empresa para apoyar las actividades de
comunicacion de forma integral, fortalecimiento de imagen corporativa, posicionamiento de marca, pautas en medios
tradicionales y digitales, apoyo a la gestion comercial y de mercadeo vy el relacionamiento con los publicos definidos
por la Entidad y fortalecimiento de relaciones publicas.

a. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los Documentos del Proceso, la
presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacidn de observaciones a las
mismas, la asistencia, audiencias publicas y cualquier otro costo y gasto relacionado con la participacion en el Proceso
de Contratacion estara a cargo exclusivo del Aliado.
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b. IDIOMA:

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por el proveedor o por terceros para efectos
del Proceso de Contratacidon o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en
castellano. Los documentos con los cuales el proveedor acredite los requisitos habilitantes que estén en una lengua
extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original.

Para el momento de la Adjudicacién, el proveedor debe presentar la traduccidn oficial al castellano de los documentos
presentados por escrito en lengua extranjera, la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo
General del Proceso, cumpliendo el trdmite de apostilla.

2. DESCRIPCION DEL PROCESO:

OBJETO: Prestacion de servicios para el posicionamiento de la imagen corporativa y gestién de la comunicacion
interna y externa de la Empresa para la Seguridad y Soluciones Urbanas ESU.

ALCANCE DEL OBJETO:

Comprende la creacion, desarrollo y gestion de las estrategias de comunicacién, fortalecimiento de la imagen
corporativa, posicionamiento de la marca y demds acciones que apliquen de acuerdo con los siguientes alcances:

Alcance No 1 - Servicio Integral de Agencia de Comunicaciones: en este alcance se encuentran los servicios que
podran ser prestados durante la vigencia del contrato de conformidad con las necesidades de la ESU y su plan de

ejecucion. Siendo requeridos cada mes por la ESU al proveedor.

1. Componente 1: Estrategia y asesoria comunicacional.

e Plan estratégico de comunicaciones ESU 2024-2027 (Plan institucional)

e Plan de accion ESU 2024

e Plan de medios de comunicacién de la ESU 2024 que comprenda estrategia, disefo.
e Manual de imagen corporativa (Brand book)

Entregables

e Plan estratégico de comunicaciones

e Plan accién: Mapa tactico (ATLY BTL y digital), de debe proveerla operacién del mapa téctico
cuando sea requerido y previa aprobacién de la ESU

e Plan de medios, espacios y formas de comunicacién interna y externa ESU 2024

e Manual de imagen corporativa (Brand book)

e Informe de tendencias para cada una de las 5 lineas estratégicas de la ESU (1 Linea por mes, 5
informes en total para la duracién del contrato)

2. Componente 2: Piezas Graficas, disefio y audiovisuales

e Disefo de campaiias comunicacionales.
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e Disefio de piezas gréficas estaticas y/o dinamicas para el fortalecimiento de la imagen
corporativa, el posicionamiento de la marca.
e Produccién de piezas audiovisuales basicos

Entregables

e Campafia 360 (ATLy BTL y digital), 1 al mes para los diferentes publicos de la ESU.

e 40 piezas graficas estaticas al mes, 5 informes en total para la duracién del contrato)
e 5 piezas graficas dindamicas al mes.

e 2 dias de produccién audiovisual al mes y 2 dias de posproduccién

3. Componente 3: Redes sociales

e Redefinicion de las redes sociales actuales de la ESU definiendo el objetivo de cada red y su
publico.

e Administracion de las redes sociales corporativas de la ESU, incluyendo la creacién de contenidos
(textos, videos, animaciones, graficos, infograficos, imagenes, e-cards y similares),

e Medicién de redes sociales: evaluacion de las estadisticas, interaccidn con los seguidores y
generacion de alertas sobre temas sensibles o de interés para la operacion de la Entidad.

e Copys digitales ilimitados

e Pauta digital awareness: planeacién y ejecucién de planes mensuales de pauta digital para la ESU en
todos los medios digitales aprobados Optimizacién de las campafias buscando maximizar los KPIs
acordados.

Entregables

e Informe mensual de redes sociales
e Informes de ejecucidn con los hallazgos y recomendaciones de pauta digital

Alcance No 2 — Bienes, servicios y/o actividades adicionales: este alcance se compone de todos los bienes, servicios
y/o actividades que no se encuentran incluidas en el alcance No 1y que requiera la ESU en virtud del objeto.

Nota: Dado que este alcance se maneja tipo bolsa, se deben presentar tres cotizaciones para cada bien y/o servicio
requerido, las cuales deben ser validadas y aprobadas por el supervisor del contrato previa ejecucion.

IMPUTACION PRESUPUESTAL:

El contrato que se firme producto de la presente solicitud de propuesta comercial serd pagado con recursos propios
N°2024000283

3. VIGENCIA DE LA PROPUESTA:

Se deberd mantener su oferta sin modificaciones por un término de 30 dias calendario a partir de su presentacion.
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4. PLAZO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS:

La propuesta debera ser presentada a mas tardar el 09 de abril de 2024.

5. FORMA DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS:

La propuesta podra ser presentadas de manera fisica o via correo electrdnico, esto debera realizarlo asi:

e Via correo electrénico: enviando las propuestas con sus adjuntos a las direcciones propuesta@esu.com.co con
copia al correo Imrestrepo@esu.com.co.

e Presentacion fisica: El proponente podra presentar la propuesta fisica en el Centro de Informaciéon Documental
de la ESU ubicada en la carrera 48 20-114, Edificio Centro Empresarial Ciudad del Rio, torre 3, piso 5, de la ciudad
de Medellin. El oferente debera tener en cuenta el horario de atencion al publico de la Entidad: De lunes a jueves
de 7.:30 AM a 12:30 PM y de 1:30 PM a 5:30 PM y viernes de 7.:30 AM a 12:30 PM y de 1:30 PM a 4:30 PM.

e Los documentos adjuntos deberan ser enviados en formato PDF, en ningln caso podran ser enviados documentos
comprimidos, dado que los correos electrénicos de la Entidad no permiten recibir este tipo de documentos.

6. CONDICIONES Y TERMINOS LOGISTICOS:

a. Plazo de ejecucion del contrato:

El plazo de ejecucion del contrato es hasta el treinta y uno (31) de Diciembre de dos mil veinticuatro (2024), contado
a partir de la aprobacién de la garantia contractuales por parte de la Unidad de Gestién Juridica de la ESU.

En todo caso el plazo del contrato podra adicionarse, antes de su vencimiento mediante documento suscrito por las
partes, previa verificacion por parte del interventor del cumplimiento del objeto contractual, los precios y las
condiciones de ejecucién del contrato, siempre y cuando sea conveniente y favorable para la ESU, sin perjuicio del
plazo otorgado por el Mandante.

b. Forma de pago:

La ESU cancelard el valor del contrato mediante pagos parciales de la siguiente manera, previa entrega del informe
parcial de ejecucién y aprobacién del supervisor del mismo:

Alcance Pago Descripcion Mes Entregable

Corresponde al valor

Pago 1 proporcional del FEE Abril Informe parcial de supervision del mes
mensual sin pauta correspondiente, que detalle el
cumplimiento del objetoy alcance definido
Alcance 1 Corresponde alvalor del P Jetoy .
Pago 2 ) Mayo en el presente proceso, que incluya las
FEE mensual sin pauta - .

actividades realizadas en el mes vy

Corresponde alvalor del evidencias, asi como artes y entregables.

Pago 3 FEE mensual Junio
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Corresponde al valor del .
Pago 4 Jul
ago FEE mensual HHo

Corresponde al valor del

Pagos FEE mensual Agosto
Pago 6 Correiréc;nr:t;?sl:::or del Septiembre
pago7 | Comespondealualordel |
Pago 8 Corresponde al valor del Noviembre

FEE mensual

Corresponde al valor del o
Pago 9 FEE mensual Diciembre

contra ejecucién del servicio solicitado,
Bajo previa presentacion de tres cotizaciones

demanda |de las cuales el supervisor elegira la que

mejor se ajuste a la necesidad de la ESU.

Alcance 2 Bolsa Diciembre

Notal: en caso de que la ejecucién no se realice por el mes completo, se realizard de manera proporcional.

Nota 2: En caso de no requerirse Pauta por parte de la ESU, no se incluira el valor de esta en el FEE mensual

Nota 3: En caso de requerirse la produccidn de campafias BTL y ATL el valor correspondera al % de
intermediacién mas el costo del bien y servicio.

Para todos los pagos, la respectiva factura debe cumplir con los requisitos de las normas fiscales establecidas en
el articulo 617 del Estatuto Tributario. La fecha de la factura debe corresponder al mes de su elaboracion, y en
ella constara el nimero del contrato vy, el concepto del bien o servicio que se esta cobrando. Al momento de
entregar la factura, ésta deberd estar acompafada con el certificado de pago de aporte de sus empleados al
Sistema de Seguridad Social Integral y a las entidades que administran recursos de naturaleza parafiscal.

El contratista deberd acreditar la efectiva prestacién del servicio por medio de una constancia de recibo firmada
por el supervisor del contrato y cumplimiento de los entregables del contrato. Una vez aprobada la constancia
de recibo por parte del supervisor del contrato, éste emitird el recibo a entera satisfaccion del servicio contratado.

Una vez recibida a satisfaccion la factura o cuenta de cobro correspondiente, la ESU tendra treinta (30) dias
calendario para proceder a su pago.
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Las retenciones en la fuente a que hubiere lugar y todo impuesto, tasa o contribucién directa o indirecta,
Nacional, Departamental o Municipal, o costo administrativo por concepto de recursos a administrar, que se
cause por razén de la celebracidn, ejecucién y pago de este Contrato serdn a cargo exclusivo del contratista.

c. Lugar de ejecucion:

La ejecucion se realizard en el Distrito Especial de ciencia, tecnologia e innovacion y/o en el lugar que se indique previa
coordinacion con el supervisor del contrato.

d. Garantia contractual:

El Contratista se obliga a constituir a favor de “La Empresa para la Seguridad y Soluciones Urbanas - ESU Y/O
Departamento de Antioquia”, una garantia Unica de las expedidas para Entidades estatales que ampare el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, otorgada por una compaiiia de seguros autorizada para operar en
Colombia por la Superintendencia Financiera y preferiblemente con poderes decisorios en la Ciudad de Medellin:

Garantias y Mecanismos de cobertura del riesgo: El Contratista se obliga a garantizar el cumplimiento de las
obligaciones surgidas a favor de la ESU, con ocasién de la ejecucién del contrato, de acuerdo con la siguiente tabla:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
Cumplimiento 20% Vigencia |gualla la duracién c!el
contrato y seis (6) meses mas
Calidad del servicio 20% Vigencia igual a la duracion del

contrato y seis (6) meses mas

Salarios, prestaciones

sociales e 10% Vigencia igual a la duracion del
. . . () ~ .
indemnizaciones al contrato y tres (3) afios mas
personal

El Contratista deberd reponer el monto de la garantia cada vez que, debido a los requerimientos o sanciones
impuestas, el mismo se disminuyere o agotare. Si el Contratista se negare a constituir la reponer la garantia exigida,
la ESU podra dar por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que haya lugar a reconocer o pagar
indemnizacién alguna.

e. Reserva durante el proceso de verificacion de propuestas:

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacion presentada en la Oferta contiene informacién
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad
y expresar las normas legales que le sirven de fundamento.

La ESU mantendra la reserva de la informacion en el Proceso de Contratacion frente a terceros. La ESU se reserva el
derecho de revelar dicha informacién a su equipo de trabajo con el fin de verificar la oferta presentada.
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f. Condiciones generales

e Todos los artes que se desarrollen por este contrato deberan conservar la adecuada implementacién del
manual corporativo y seran propiedad de la ESU.

e Entregar formatos editables al finalizar el contrato o de acuerdo con la necesidad.

e Contar con programas de disefio, edicién de fotografia, video, equipos de alta tecnologia y herramientas
necesarias para la ejecucion del contrato.

e Presentar informe mensual de las actividades realizadas durante el mes, con detalle de la ejecucidn técnica
y financieray al finalizar el contrato enviar un informe final de ejecucién técnica y financiera

e Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones de este.

e Guardar absoluta reserva en el desarrollo del objeto contractual.

e Cumplir con todas las actividades que sean necesarias para la ejecucién adecuada, eficiente y segura del
objeto contractual.

e Acreditar el pago de aportes parafiscales y seguridad social para cada uno de los pagos.

e Acatar los requerimientos y observaciones que con ocasién de la ejecucién del contrato le hagan el
supervisor y/o la contratante.

7. REQUISITOS HABILITANTES:

El aliado debera cumplir con todos los requisitos habilitantes planteados para el proceso, los cuales se relacionan a
continuacion:

7.1 Requisitos habilitantes juridicos:

a. Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

b. Copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal, si el proponente es persona juridica, expedido por
la Cdmara de Comercio de la jurisdiccion o por autoridad competente para ello, expedido con una anterioridad
no mayor a tres (3) meses a la fecha de entrega de la propuesta. El objeto social del proponente debe estar
relacionado con el objeto de la presente invitacidn o con las actividades econdmicas inscritas y clasificadas en
el RUP. La duracidn de la sociedad no podra ser inferior al plazo del contrato y dos (2) afos mas, contados a
partir de la inscripcidn y/o publicacidn de la constitucion de la empresa en el respectivo Certificado de Existencia
y Representacién de la persona juridica. Si del certificado de existencia y representacion legal se desprende que
el representante legal requiere de una autorizacidn previa de la Junta de Socios o Junta Directiva para celebrar
contratos de determinada cuantia, se deberd anexar a la propuesta copia del acta correspondiente en donde
se le autorice.

c. Copia del Certificado del Registro Mercantil, expedido por la Cdmara de Comercio de la jurisdiccién o por la
autoridad competente, expedido con una anterioridad no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre de esta
Solicitud Privada de Oferta

d. Copia del Registro Unico Tributario (RUT) actualizado, y expedido por la Direccién General de Impuestos
Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente.
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e. Certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién de la empresa y del representante legal, el cual
podrd consultarse en la pagina web www.procuraduria.gov.co.

f. Certificado expedido por la Contraloria General de la Nacién de la empresa y del representante legal, el cual
podrd consultarse en la pagina web www.contraloriagen.gov.co.

g. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la empresa el cual puede consultarse en la
pagina web https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/.

h. Certificado del registro nacional de medidas correctivas en el link
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx, donde conste que a la persona o representante legal
no le han sido impuestas multas por infraccidon del Cddigo de Policia o, si presenta multas, que no hayan
transcurrido mas de seis (6) meses sin pagarlas.

i. Certificado de la Consulta de Inhabilidades de la Ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de 2019.

j. Documentacion para acreditar la implementacion del sistema de gestidn de seguridad en el trabajo (SG-SST): El
oferente deberd aportar los siguientes documentos:

v' Tabla de valores de la Resolucién 0312 de 2019 (Articulo 27) debidamente firmado por el Representante legal
y el responsable del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

v" Copia de la designacidn del responsable del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo.

v" Copia de la licencia vigente de seguridad y salud en el trabajo del responsable del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo con la clasificacién de empresas de la Resolucién 0312 de 2019,
que expresa:

N° Trabajadores Riesgo Formacion Experiencia
De0al0 L, 1 Técnico SST 1 afio
De 11a50 L, 1 Tecndlogo SST 2 afos
Mas de 50 I, 1, 1, IV, V | Profesional en SST o

; ; Profesional con N/A
Cualquier nimero de e
! v,V especializacion en SST.
trabajadores

v" Aportar diligenciado el Anexo N° 5 Certificacién niimero de empleados y tipos de riesgos de la ARL de
acuerdo con la calificacién de la empresa conforme a lo descrito en la resolucién 0312 de 2019.

v" Copia del Certificado de aprobacion del curso de las cincuenta (50) horas del Sistema de Gestidn de Seguridad
y Salud en el Trabajo por parte del responsable del SG-SST de la empresa Contratista, Subcontratista,
Proveedor o Aliado. Mientras no se reglamente la capacitacion virtual de veinte (20) horas por parte del
Ministerio de Trabajo, se exigird la establecida en la Resolucidn 4927 de 2016, es decir, la aprobacién del
curso de cincuenta (50) horas.

v' Certificado de pago de aportes parafiscales de los ultimos seis (6) meses del Contratista, Subcontratista,
Proveedor o Aliado, el cual debera estar firmado por el Representante Legal o por el Revisor Fiscal, si estd
obligado a tenerlo.

Carrera 48 # 20 - 114, Centro Empresarial Ciudad del Rio, torre 3, piso 5. Medellin - Colombia
Teléfono: (604) 444 34 48 - Info@esu.com.co - Www.esu.com.co

& & O o @ (&

_Emmoo=mfle.- BeomEEm - BmMmo-mlee - B mEEm


http://www.procuraduria.gov.co/
http://www.contraloriagen.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

A S

e S‘ [ Alcaldia de Medellin
~——— Distrito d¢ ———

Ciencia, Tecnologia e Innovacion

v" La certificacidn suscrita por revisor fiscal, deberd ir acompafiada de la Tarjeta profesional y Certificado de la
Junta Central de Contadores vigente.

k. Anexo No. 1 - Carta de presentacion de la propuesta: Debidamente firmada, de acuerdo con el modelo
suministrado en estos pliegos de condiciones.

I. Anexo No. 2 - Formulario de Precios y Cantidades: Al diligenciar este anexo, el proponente no podrd adicionar,
modificar, suprimir o alterar los items en su descripcidn, unidades o cantidades, ni dejar de consignar el precio
unitario de uno o varios items, pues de lo contrario, la propuesta sera rechazada. El Proponente deberd ajustar
al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto, y en caso de no hacerlo, la ESU efectuara dicho
ajuste.

m. Anexo No. 3 - Formato de Certificacion de Aportes a Seguridad Social: En cumplimiento del articulo 50 de la
Ley 789 del 2002, Ley 797 de 2003, y el Decreto 510 de 2003, las personas juridicas deberdn acreditar el pago
de los aportes de sus empleados, al Sistema de Seguridad Social Integral y a las entidades que administran
recursos de naturaleza parafiscal, cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 203
del Cadigo de Comercio, en concordancia con los articulos 13y 74 de la Ley 43 de 1990. La certificacidn debera
estar suscrita por quien determine la Ley, durante los seis (6) meses anteriores a la presentacién de la
propuesta. Para esto debera diligenciar el anexo en referencia.

La certificacion debera estar suscrita por el Revisor Fiscal de la Empresa (si la empresa cuenta con revisoria fiscal), y si
no lo tiene, por el Representante legal.

Para el caso de personas naturales, el proponente podra presentar uno de los siguientes documentos:

v' Certificado suscrito por un Contador, que avale los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y a las
entidades que administran recursos de naturaleza parafiscal, durante los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta.

v" Adjuntar las planillas del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y a las entidades que
administran recursos de naturaleza parafiscal, durante los seis (6) meses anteriores a la presentacién de la
propuesta.

v" Para los casos de certificacidn suscrita por revisor fiscal o contador, se debera anexar copia de los siguientes
documentos: Tarjeta profesional y Certificado de la Junta Central de Contadores vigente.

n. Anexo No. 4- Subcontratacion de actividades. Al diligenciar este anexo el proponente debera tener en cuenta
las instrucciones para ser diligenciado.

0. Anexo No. 5 - certificacion nimero de empleados y tipo(s) de riesgo(s) en la ARL: El proponente debera
diligenciar el formato indicado.

7.2 Requisitos habilitantes técnicos

Para la ejecucion del contralto debe ser distribuidor autorizado para atender las necesidades referentes a la
adquisicion de los productos de marca 5.11 en Colombia Se solicita a titulo de préstamo personal una muestra de
dichas prendas de vestir para realizar la revisidn técnica con la policia nacional.
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a. Propuesta economica: El proveedor deberd presentar propuesta econédmica de conformidad con lo establecido
en el objeto y alcance de la presente solicitud. Para tal fin, debera diligenciar el Anexo N°2- Formulario de precios
y cantidades.

La propuesta estard conformada asi:
e valor del Alcance 1 Servicio Integral de Agencia de Comunicacién:
Los primeros 2 meses correspondera al valor del FEE mensual sin Pauta y los 7 meses restantes
corresponderdn al valor del FEE mensual incluida la Pauta.

Nota: el valor mensual podria verse afectado por si se define la no inclusién de la pauta en el
mes por parte de la ESU.

b. Equipo de Trabajo: Para la prestacién del servicio, la ESU requiere que se cuente con los siguientes roles, los cuales
deben relacionar con la propuesta.

Ejecutivo de cuenta

e Diseflador Grafico IN HOUSE
o Creativo Copy

e Lider Creativo

e Lider de estrategia

e Community manager

e Lider de contenidos

e Content creator

e Disefador audiovisual

e Planner

NOTA: Para el perfil de disefiador grafico IN HOUSE, se requiere que cuente con al menos tres afos de experiencia
como disefio grafico. Sus responsabilidades incluiran la creacién y desarrollo de kv, el disefio de material grafico
para diversos fines, como, branding y comunicacién interna, la colaboracién con equipos multidisciplinarios para
garantizar la linea gréfica de los proyectos y la aplicacidn de principios de disefio para asegurar la efectividad y el
impacto visual de las piezas creadas.

c. Experiencia: El proveedor debera aportar con su propuesta hasta Tres (3) contratos certificados en y deberan
encontrarse ejecutados o en ejecucidon cuyo objeto y/o la(s) actividad(es) especifica(s) estén relacionados
conforme al alcance del proceso, y uno (1) de estos deberan ser en estrategia 360, La experiencia se debid prestar
en los cinco (5) ultimos afos, contados hasta la fecha de presentacién de la presente solicitud de cotizacién o
solicitud. Para tal fin debera diligenciar el Anexo N° 6 — Relacion de experiencia.

Los certificados de experiencia deben tener como minimo deben indicar:
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e Nombre de la entidad contratante.

o Nombre del Contratista.

e Fecha de inicio y fecha de terminacion

e Objeto del servicio.

e Firma de quien expide la certificacién.

e Datos de verificacidn del certificado aportado

En caso de que el proponente no cuente con el certificado de contrato, podra aportar el contratado debidamente
firmado y fechado, acompafiado del acta de liquidacién debidamente suscrita entre las partes.

En caso de que el contrato se haya celebrado a través de una orden compra, podra aportar la respectiva orden con la
factura donde consten los servicios efectivamente suministrados. En todo caso los documentos aportados por el
proponente deberdn permitir verificar todos los elementos requeridos como soporte de experiencia exigida en
presente proceso de seleccion.

Con la presentacion de la propuesta el oferente deberd presentar los respectivos certificados que acrediten lo
solicitado. En todo caso los documentos aportados por el proponente deberan permitir, verificar todos los elementos
requeridos como soporte de experiencia exigida en el presente proceso de Seleccién.

8. IMPUESTOS DEDUCCIONES Y GASTOS

Al preparar su propuesta, el proponente deberd tener en cuenta todos los impuestos, estampillas, tasas y/o
contribuciones que puedan afectar sus precios y hayan de causarse por la ejecucién del contrato, el valor que ocasione
la constitucion de garantias, asi como las deducciones y retenciones a que haya lugar, de acuerdo con la ley.

Los gastos legales del contrato, tales como el valor de las primas por la constitucién de garantias y los impuestos que
se causen, estaran a cargo del CONTRATISTA seleccionado.

a. IMPUESTOS LOCALES Y/O DEPARTAMENTALES:

Para la presente cotizacidn se deberd tener presente las siguientes contribuciones. En todo caso, la ESU asumird que
dichos conceptos se encuentran incluidos en la respectiva propuesta econdémica

e Tasa prodeporte 1.3

En todo caso, se indican los impuestos que se aplican segun la responsabilidad del proveedor.

e Retencién de Iva 15%
e Retencidén en la fuente del 11%
e Ica 2x1000

b. TASAS Y CONTRIBUCIONES:

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de estos mismos
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niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades, que afecten el
contrato y las actividades que de él se deriven.

Para efectos de la retencion en la fuente por renta, la ESU procedera de conformidad con la normatividad tributaria
vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente deberd indicar la norma que lo excluye o le otorga la
exencion.

9. ANEXOS:
La presente solicitud de propuesta comercial estd conformada de los siguientes anexos.

Anexo No. 1: Carta de presentacion de la propuesta

Anexo No. 2: Formulario de cantidades y precios

Anexo No. 3: Formato de certificacion de aportes a Seguridad Social

Anexo No. 4: Subcontratacién de actividades

Anexo No. 5: Certificacion numero de empleados y tipo(s) de riesgo(s) en la ARL
Anexo No. 6: Relacién de experiencia.

AN NI N NN SN

En relacidn con lo expuesto anteriormente quedamos atentos a recibir respuesta a la presente solicitud.
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Compras y contratacion
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