CONTRATO No.
EMPRESA PARA LA SEGURIDAD URBANA, - ESU
NIT 850.984.761-8 201700211
Werpeaig pern 10 Segueliad Wik
2 P FECHA DE
CONTRATISTA NIT TELEFONO FECHA ELABORACION SUSCRIPCIGN
INSTITUTO TECNOLOGICO
METROPOLITANO ~TML 800.214.750 4405259 Jul.14/2017 19 JUL. 2097
REPRESENTANTE LEGAL CEDULA DIRECCIGN DE CONTACTO TEL./CEL.
CONTALTO
MARIA VICTORIA MEHA OROZCO |  39.184.106 CALLE 73 76 A 354 4405259
« CIUDAD DE RADICADO BIENES O
CORREQ ELECTRONICO EJECUCION REQUERIMIENTG SERVICIOS REGISTRO PRESUPUESTAL
julioserna@itm.edy.co Medellin 2017001787 Servicios 2017001149
CONVENIO CET;ERO PR: SUL?éRL?E ST DESCRIPCION VALOR DISPONIBILIDAD
COSTOS AL RUBRO CONTRATO PRESUPUESTAL
46002329383 bE 31515 33000312-1 CAPACITACIONES $11.000.000 2017000535
OBJETO:

El contratista se obliga con la ESU a la prestacion de servicios de capacitacién en office; de conformidad con las _
cantidades y especificaciones minimas establecidas en los términos y condiciones de contratacion y la propuesta
presentada por el contratista y aceptada por la ESU, documentos que hacen parte integrante del contrato.

ALCANCE DEL OBJETO:

Ef alcance del objeto del presente contrato comprende la prestacion de servicio de capacitacion en office {(Word,
Excel, Power Point y manejo de internet, de acuerdo a las siguientes especificaciones técnicas.

Cantidad personas:

Modalidad:
Duracién:

Grupos cerrados:

Presencial Tedrica

2 grupos de 10 personas cada uno para un total de 20 estudiantes.

36 horas como minimo, intensidad semanal de 20 horas, de lunes a viernes en

horario de las 18:00 a las 22:00 horas
Los grupos seran cerrados, solamente para los integrantes de Ia Policia Nacional

El contratista debera cumplir con el siguiente contenido académico:

Contenido académico:

C.

Dando presentacidn a un documento,

1. Word 2016 bésico
#. Caracteristicas de Iz pantalla de Word 2016 y principales ventanas de
trabajo.
b, Como iniciar un documento Word.




d. Que podemos hacer con &l texto en los documentos Word.
&, Modificaciones a los parrafos.

{.  Manejo de imagenes, objetos, simholos y encabezados.

g. Creacion y modificacion de tablas.

2. Excel 2016 basico (16 HORAS)

Introduccion al Excel 2010

Presentacion de entorno de trabajo de Excel.
Formato para celda y hoja de céleulo.
Administrande los libros.

Opciones importantes para el manejo de Excel.
Formulas y funciones de Excel.

Personalizacidn de graficos e insercién de objetos.
fntroduccion a series.

Opciones del Mentl Ventana.

Anexo de férmulas mas utilizadas en Excel 2016
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3. Power Point 2016 basico (8 HORAS)

Principales ventanas de trabajo de PowerPoint 2016.
Trabajar cor diapositivas.

Obietos en PowerPoint.

Edicion y modificacion de una presentacion.

Patrén de diapositivas.

Insercién de imagenes, texto, sonido, interactividad y efectos
especiafes.

£ Herramientas auxiliares de PowerPoint.

. Presentacién de las diapositivas

i. Impresién de diapositivas.

4, Internet y Redes sociales (4 HORAS)
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a. Conociendo Internet y la direccion Web,
b Los diferentes navegadores

c Navegar a través de internet Explorer.

d. Descarga de imégeanes,

e Acceso de Audio y Videos a través de YouTube

f. Manegjo de Correo electrénico,

g. Configuracidn y manejo Herramientas de Video Conferencias, como
eiempic Skype {Practica en equipo)

Intreduccion z fas redes sociales.

h. fntroduccidn al manejo de redes sociales

i Configuracion y manejo de Twiter y Faceboock,

Para la efecucion del servicio el contratista suministrard los siguientes recursos fisicos vy logisticos:
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Cada estudiante debe contar con un computador actualizado para el desarrollo de sus practicas

Certificado de asistencia expedido por la Institucién

Asesorfa a través de correo electronico

informes de seguimiento e informe final con el registro del control de asistencia a clases, realizacion de
talleres, examen final y evaluacién de satisfaccion.

)
i



Pargueaderos vigilados por personal de seguridad y circuito cerrado de vigitancia en el Campus Universitario.
Personal de seguridad permanente en et Centro Docente de Computos.
Personal encargado de ofrecer soporte técnico.

Bafios Publicos

Cuaderno de pasta dura, lapicero

Memoria USB, minimo de 8 GB

Hablador para cada asistente {carnet)

Acceso a la plataforma Interactiva {opcional)

Tarjeta de bienvenida.

Refrigerios {diario)

Estacion de tinto, aromatica y agua pura

Medios audiovisuales

Parqueadero para los participantes.
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PLAZO:  Hasta el treinta (30) de septiembre de 2017 a partir de la aprobacion de las garantias por parte de la
Secretaria General de la ESU, sin embargo el inicio de las capacitacion sera previa coordinacion entre el contratista, la
Policia Nacional y la ESU sin sobre pasar el treinta (30} de septiembre de 2017.

VALOR: ONCE MILLONES DE PESOS M/L, ($11.000.000) EXCLUIDC IVA
FORMA DE PAGO: 30 Dias

La ESU cancelara el valor del contrato mediante dos pagos parciales, un primer 50% a la semana de haber iniciado las
capacitaciones con los siguientes entregables:

- Hoja de vida de los capacitadores

- Asistencia de los estudiantes

- Soporte del suministro de los recursos a fos estudiantes.

- Y demas documentos que la supervisora del contrato requiera conveniente.

Previa aprobacidn de las garantias expedida por la Secretaria General de Ia ESU y el segundo 50% se pagara al
finalizar {a capacitacion y entrega de los certificados de asistencia v el recibo de cumplimiento de la prestacion del
servicio por parte del supervisor del contrato. La respectiva factura debe cumplir con los requisitos de las normas
fiscales establecidas en el articulo 617 del Estatuto Tributario. 1a fecha de la factura debe corresponder al mes de su
elaboracion, y en ella constara el nimero del contrato v, el concepto del bien o servicio que se esta cobrande.

- El contratista deberd acreditar la efectiva prestacion del servicio y/o producto por medio de una constancia de
recibo firmada por el beneficiario. Una vez aprobada la constancia de recibo por parte del supervisor del contrato,
éste emitira el recibo a entera satisfaccion del producte y/o servicio contratado,

- Las retenciones en la fuente a que hubiere lugar y todo impuesto, tasa o contribucion directa o indirecta, Nacional,
Departamental o Municipal que se cause por razén de la celebracidn, ejecucidn y pago de este Contrato serén a
cargo exclusivo del contratista. '

- En virtud del Contrate Interadministrativo N° 4600069583 de 2017, suscrito con el municipio de Medellin, entre los
impuestos, tasas y contribuciones que estaran a cargo del contratista, estédn los siguientes: Estampilla Pro Cultura-
Municipio de Medellin 0.5%, Estampilla Pro Universidad de Antioguia 1%-Municipio de Medellin. En todo caso,
corresponde al contratista sufragar todos [os impuestos, tasas y contribuciones entre otros, gue le correspondan de
conformidad con la normatividad vigente. Este impuesto sera descontado de la factura presentada por el contratista.




- Una vez recibida a satisfaccién la factura o cuenta de cobro correspondiente, la ESU tendra treinta (30} dias
calendario para proceder a su pago. En caso de incurrir en mora en los pagos, la ESU reconocerd al CONTRATISTA un
interés equivalente al DTF anual de manera proporcional al tiempo de retraso.

- Al momento de entregar la factura, ésta deberd estar acompanada con el certificado de pago de aporte de sus
empleados al Sistema de Seguridad Social integral y a las entidades gue administran recursos de naturaleza
parafiscal; y 1a carta donde se especifique la entidad y el ndmero de cuenta bancaria a la cual se le deber3 realizar el

pago.

CRUCE DE CUENTAS:

Con la firma del presente documento EL CONTRATISTA autoriza a la Empresa para la Seguridad Urbana -ESU-, para
que al momento de efectuar cualguier pago a su nombre, de manera automatica y sin previo aviso, la ESU realice
cruce de cuentas para compensar los dineros gue EL CONTRATISTA adeuda a fa Entidad por cualquier concepto, salvo
que sobre los mismos se tenga suscrito un acuerdo de pago entre las partes.

GARANTIAS:

El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de “LA EMPRESA PARA LA SEGURIDAD URBANA - ESU Y/O MUNICIPIO
de MEDELLIN", una garantia tnica a favor de entidades estatales que ampare el cumplimiento de tas obligaciones
contractuales, otorgada por una compafifa de seguros autorizada para operar en Colombia por la Superintendencia
Financiera y preferiblemente con poderes decisorios en fa Ciudad de Medellin:

s Cumplimiento: Por el diez por ciento {10%) del valor del mismo, con una vigencia igual a la duracidn del
contrato y seis (6) meses mds.

e Calidad del Servicio: Por el diez por ciento {10%) del valor del mismo, con una vigencia igual a fa duracién
del contrato y seis (6) meses mas.

El asegurado sera la Empresa para la Seguridad Urbana - ESU, Municipio de Medellin y el contratista, y seran
beneficiarios la Empresa para la Seguridad Urbana - ESU, Municipio de Medellin.

E{ CONTRATISTA debera reponer el monto de la garantia cada vez que, en razdn de los requerimientos o sanciones
impuestas, el mismo se disminuyere o agotare. Si el CONTRATISTA se negare a constituir o a reponer {a garantia
exigida, ia ESU podra dar por terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que haya Jugar a reconocer
© pagar indemnizacion alguna.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

La ESU en desarrollo del presente contrato tendrd los siguientes derechos y deberes:

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado.

2} Actualizar y adoptar las medidas necesarias cuando se produzcan fenomenos que alteren en su contra el equilibrio
econdmico o financiero del contrato, previo informe del supervisor, sobre la ocurrencia de tales hechos

3} Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacidn de los dafios que sufran en desarrollo o con
ocasion del contrato.

4} Ejercer las acciones a que haya lugar, por las situaciones administrativas de la Entidad, como consecuencia del
presente contrato.

5} Pagar oportunamente al contratista el valor del contrato, de conformidad con lo establecido

6) Prestar al contratista todo lo necesario para la adecuada ejecucion del objeto contractual.

QOBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
El contratista en desarrolio del presente contrato tendra los siguientes derechos y obligaciones:



1) Recibir oportunamente el pago estipulado en este contrato.

2} Cumplir de buena fe con el objeto del presente contrato, de conformidad con la propuesta adjunta, la cual hace
parie integral del contrato.

3) Designar un representante para efectos de facilitar y agilizar el manejo de la informacién entre las partes.

4) Presentar los informes requeridos sobre la ejecucion del contrato. 5) Presentar las observaciones y
recomendaciones para el buen desarrollo del contrato.

6} Cumplir con el objeto contractual acordado en la forma, cantidad, lugar, fechas y especificaciones requeridas por
la ESU.

7) Constituir las garantias que le sean exigidas en el presente contrato y mantenerlas vigentes por el tiempo
estipulado por fa ESU.

8) Acreditar el pago de aportes parafiscales y seguridad social para cada uno de los pagos. -

9) Acatar los requerimientos y observaciones que con ocasién de la ejecucién del contrato e hagan el supervisor y/o
ta contratante,

10) Las demas que tengan relacidn directa con la naturaleza y objeto del presente contrato.

SUPERVISION:
El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurfdico del cumplimiento a satisfaccién del presente
objeto contractual se realizara quien sea designado por el Director de Servicios Logisticos de 1a ESU.

INDEMINIDAD:

De conformidad con el Articulo 55 del Acuerdo N° 077 de la Junta Directiva de la ESU, modificatorio del Acuerdo N°
055 de 2014, el CONTRATISTA se obliga a mantener libre a la ESU de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes en la
ejecucion del presente Contrato.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

De conformidad con el articulo 1592 del Cédigo Civil Colombiane, las partes convienen que en caso de
incumplimiento del CONTRATISTA en las obligaciones del contrato, o de la terminacién del mismo por hechos
imputables a él, éste pagara a la ESU en calidad de cldusula penal pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento
{10%) del valor total del contrato, la cual serd considerada como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios
causados a la ESU. El valor de la cldusula penal pecuniaria se tomara directamente de cualquier suma que se adeude
al CONTRATISTA, si la hay, y/o se hard efectiva la garantia de cumplimiento del contrato. Si lo anterior no fuere
posible, se cobrara por la via judicial.

EXCLUSION DE RELACIGN LABORAL:
El contratista ejecutard el objeto de este contrato con plena autonomia técnica y administrativa, sin relacion de
subordinacion o dependencia, por lo cual no se generard ningln tipo de vinculo laboral.

CESION DEL CONTRATO:
El presente contrato no podra ser cedido total o parcialmente por el contratista, salvo autorizacion expresa y escrita
de la ESU.

DOMICILIO:
El domicilio contractual es el Municipio de Medellin.
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NATURALEZA JURIDICA DEL PRESENTE CONTRATO:

Este Contrato se rige por las normas comerciales y civiles, y especialmente, por el Acuerdo N° 077 de la Junta
Directiva de la ESU, modificatorio del Acuerde N° 055 de 2014, o el reglamento internc de contratacion de la
Empresa para la Seguridad Urbana -ESU-, al tratarse de un empresa industrial y comercial del Estado

UTILIZACION DE MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA EN LAS CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:

La ESU vy el contratista buscaradn solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de
fa actividad contractual. Para tal efecto, al surgir las diferencias acudirdn al empleo de los mecanismos de solucion de
controversias contractuales, a la conciliacion, a la amigable composicidn o a la transaccion

CONFIDENCIALIDAD:

LAS PARTES se comprometen a guardar la reserva sobre toda la informacién confidencial y estratégica de la otra
parte, 2 la gue tengan acceso con ocasién de las negociaciones mencionadas en este documento. El término
informacién confidencial hace referencia a los documentos ¢ datos no accesibles al pablico, que hayan sido
mantenidos por cada titular bajo su control, cuyo contenido represente un valor actual o potencial dentro de fos
activos de la empresa u ostente un caracter estratégico para ésta; incluye, sin limitarse a ella, informacion financiera,
comercial, tecnolégica, de mercado o cualquiera otra suministrada o a la que se tenga acceso en razon del desarrolio
de las negociaciones mencionadas. La informacién confidencial puede estar soportada en medio escrito, digital o
cualguiera otro, conocido o por conocer, o ser revelada en forma verbal, siempre y cuando advierta de su caracter
reservado ante la parte receptora o esté sefialada como tal en el momento mismo de la entrega. Se entenderd por
parte reveladora la propietaria de la informacidn, v por parte receptora quien la recibe o tiene acceso a ella con
ocasion de las negociaciones sefialadas en el objeto del presente documento.

Para el cumplimiento de lo anterior LAS PARTES deben: a) garantizar que los empleados a su servicic y demés
personas autorizadas, respeten la obligacion de secreto sobre cualquier informacién confidencial, b) la Parte
Receptora utilizard la Informacion Confidencial exclusivamente en relacion con el propdsito que se han sefialado las
partes, ¢} la Parte Receptora mantendra dicha informacion de manera confidencial y privada, d} la Parte Receptora se
abstendra de reproducir la Informacion Confidencial o darla a conocer, e} la Parte Receptora tratard la Informacion
Confidencial con el mismo cuidado que ella acostumbra para proteger la informacion confidencial de su propiedad.
Se conviene que toda la Informacion Confidencial serd guardada por la Parte Receptora en un lugar con acceso
restringido al cual sélo podran acceder los Representantes de Ja Parte Receptora que razonablemente requieran
conocer la Informacidon Confidencial en razon de las negociaciones que se lleven a cabo, f) ni la ejecucidn de este
contrato, ni el suministro de cualquier informacidn en virtud del mismo, se interpretard, directa o indirectamente,
como otorgamiento a las partes 0 a sus Representantes, de licencia alguna o derecho para utilizar Informacion
Confidencial para su propio beneficio o beneficio de cualquier otra persona natural o juridica, g) |a Parte Reveladora
garantiza a la Parte Receptora que estd debidamente autorizada para revelar informacién Confidencial a la Parte
Receptora y acuerda indemnizar y proteger contra todo dafio a la Parte Receptora de cualquier responsabilidad
relacionada con el suministro de dicha informacidon Confidencial o el uso establecido y permitide mediante este
contrato.

TERMINACION:

El presente Contrato se podra dar por terminado por las siguientes causas:

1} Cuando se alcance y se cumpla totalmente el objeto del contrato.

2) Por Mutuo acuerdo de las Partes, siempre que la terminacion no implique renuncia a derechos causados o
adguiridos a favor de las partes.

3) Cuando por razones de fuerza mayor o caso fortuito se haga imposible el cumplimiento de los objetivos
propuestos.



4) Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas para cada una de las Partes. 5) Por
vencimiento del término fijado para la ejecucién del mismo.
5) Por las demas causales sefialadas en la ley.

LIQUIDACION: |
La liquidacion del Contrato procederd de conformidad con lo establecido en el articulo 46 det Acuerdo N° 077 de la
Junta Directiva de la ESU, modificatorio del Acuerdo N° 055 de 2014.- Reglamento de Contratacion de la ESU. Para
ella, las partes de comiin acuerdo celebraran un acta en la que se dé cuenta del estado del contrato dentro de los
cuatro {4) meses siguientes a la fecha de terminacion del mismo. Dentro de este plazo, las partes acordaran los
ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar, de los cuales quedara constancia en el acta de liquidacion. Si
es del caso, para la liquidacidn se exigird al CONTRATISTA la ampliacion de la vigencia de los amparos y garantias para
avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del contrato. Si el CONTRATISTA no
concurre a la liguidacion del Contrato dentro del plazo sefialado, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el
contenido de la misma, la ESU estara facultada para realizar un informe final gue refleje la ejecucion det Contrato, el
cual servira de soporte para la liberacion de recursos por parte del drea financiera de la Entidad y demas actividades
inherentes al cierre contractual. En ningin caso el informe final constituira acta de liquidacion unilateral,

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: _

El CONTRATISTA con la firma del presente contrato, declara bajo la gravedad de juramento que no se encuentra
incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion y la Ley. La
contravencion a lo anterior, dard lugar a las sanciones de ley,

DOCUMENTOS DEL CONTRATO:

1- Compromiso Presupuestal.

2- Cedufa de Ciudadania.

3- Propuesta presentada por el contratista.

4- RUT.

5- Certificado de Existencla y Representacidn.

6- Certificado de pazy salvo aportes al sistema de seguridad social y parafiscal.
7- Certificade de Antecedentes Disciplinarios.

8- Certificado de Antecedentes Fiscales.

9- SPVA 2017-64

10- Demas documentos que se deriven del presente contrato.

POR LA £SU POR EL CONTRATISTA -
: Wi 7 / po-
GABRIEL IGNACIO NANCLARES QUINTERC MARIAVICTORIA ME ( °%/€
S:acretano General Re:;?:fa _ 3 - érj V
Proyecté: faime Rico Montoya — Lider de programa Rﬁisado por: Jhanathan Mufoz- Aéogado Especialista



