Alcaldia de Medellin

ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106

SOLICITUD PRIVADA DE OFERTA SPVA 2018-8

GENERALIDADES

LA EMPRESA PARA LA SEGURIDAD URBANA, en adelante para todos los efectos de este documento se
denominara la ESU.

El oferente debe examinar los presentes pliegos de condiciones, los cuales se constituyen obligatorios
tanto para el proceso contractual como para la suscripcidn del contrato.

El presente documento contiene las condiciones legales, econdmicas, financieras y técnicas para la
presentaciéon de la respectiva propuesta.

Corresponde a todo oferente efectuar los estudios y verificaciones que considere necesarios para
formular la propuesta con base en su propia informacion, asumiendo todos los gastos, costos y riesgos
que ello implique.

La propuesta deberd ceiiirse a cada uno de los aspectos consagrados en estos pliegos de condiciones,
para poder ser tenida en cuenta.

Las expresiones proponente u oferente usadas en estos pliegos de condiciones tienen el mismo
significado.

La ESU, comprometida con los programas que se impulsan desde la Alcaldia de Medellin, para
combatir la corrupcién en las diferentes esferas de la Administracién, y en desarrollo de los principios
que rigen su contratacidon, manifiesta su deber de garantizar la absoluta transparencia en los
procedimientos que se realicen para la seleccidn objetiva de sus contratistas.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones contenidas en estos pliegos de condiciones, el
oferente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

El proponente manifiesta que adquiere pleno conocimiento y claridad de que el Reglamento de
Contratacién de la ESU (Acuerdo 055 de 2014, modificado por el Acuerdo 077 de 2017), contempla las
reglas a las cuales se compromete en ejercicio de su libre y propia autonomia de la voluntad,
acogiéndose de manera libre a las consecuencias que se deriven de las mismas.

Edificio La Compania PBX: (57)-(4)4443448 www.esu.com.co
Medellin - Colombia



Alcaldia de Medellin

ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

INSTRUCCIONES PRELIMINARES

v" Antes de presentar su propuesta el proponente debe verificar que no se encuentre incurso en alguna
de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la ley, para contratar con la ESU y las entidades
del sector publico.

v' Debe ademds examinar cuidadosamente los pliegos de condiciones, las normas que regulan la
contratacién con la ESU, y todos los aspectos que pueden influir en la presentacién de la propuesta.

v" En el presente documento se establecen los pliegos de condiciones que el proponente debe tener en
cuenta para elaborar la oferta de que trata esta Solicitud Privada de Oferta.

v" Envirtud del articulo 17 del acuerdo 055 de 2014 modificado por el Acuerdo 077 de 2017, en todas las
modalidades de selecciéon, cuando el objeto del contrato sea divisible, la ESU podra desagregar en todo
o en parte el objeto contractual, seleccionando uno o varios proponentes, con el fin de obtener ventajas
econdmicas.

v" En caso que la respuesta de la ESU ante las observaciones presentadas implique modificacion de los
pliegos de condiciones, debera expedirse la respectiva adenda que se publicara en la pagina web de la
entidad, y en caso de ser necesario se prorrogara al término limite para la presentacion de las ofertas.

v' Los proponentes interesados en el presente proceso de contratacién, podran consultar en la pagina
web de la entidad el informe de evaluacidn.

v" Atodos los interesados se les solicita que en caso de decidir no presentarse a ése proceso de solicitud
privada de oferta, informar los motivos por los cuales se abstuvo de participar en el proceso. Lo
anterior, con el fin de mejorar nuestros procesos de contratacion.

v" Con la presentacidn de la propuesta el oferente expresa su voluntad inequivoca y libre de acogerse a
las condiciones establecidas por la ESU en el presente proceso de seleccién, por lo que autoriza la
consulta y publicacidn de su informacién comercial, asi como la terminacién anticipada del proceso de
seleccidn sin lugar al reconocimiento de ningun tipo de perjuicios, y a la declaratoria de incumplimiento
o imposicidn de multas sin necesidad de requerimiento judicial.

La Empresa para la Seguridad Urbana -ESU- estd interesada en recibir propuestas para el siguiente proceso
de solicitud privada de oferta para:

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106 \
Edificio La Compania PBX: (57)-(4)4443448 www.esu.com.co
Medellin - Colombia



Alcaldia de Medellin

ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

1. OBIJETO: Servicio de almacenamiento, transporte, custodia y digitalizacion de archivos fisicos y
conservacién de medios magnéticos para la Empresa para la Seguridad Urbana — ESU.

2. ALCANCE: El objeto de la presente solicitud privada de oferta para la prestacion del servicio de
comprenda lo siguiente:

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106

Almacenamiento de cajas de archivo fisico de referencia X300

Conservacién en ambiente controlado de contenedores con medios magnéticos (los contenedores
son propiedad de la empresa que presta el servicio).

Instalaciones y bdvedas que garanticen un ambiente adecuado para la preservacién de archivos
documentales. controlada la temperatura y la humedad relativa, control de plagas, sistemas
automaticos de extincion de incendios, sistemas de ventilacién y sismo resistencia.

Instalaciones y bdvedas alta seguridad con monitoreo permanente de Circuito Cerrado de
Televisidn y con acceso restringido.

Transporte de las cajas bajo estrictas normas de seguridad.

El oferente respondera en caso de pérdida, destruccidn, extravio, adulteracién, averia, hurto o
cualquier otro acontecimiento que afecte los documentos que conforman el archivo fisico.
Indemnizacidn integral por concepto de los danos y perjuicios reales que se puedan causar por los
eventos.

El proponente deberd comprometerse que en caso de ser elegible, asegurar la confidencialidad de
la informacién almacenada.

El proponente seleccionado debera contar con un coordinador responsable o contacto directo que
se encargara de realizar todo lo concerniente a la administracion del apoyo a la gestion para el
almacenamiento, custodia, transporte de archivo fisico y medios magnéticos de la Empresa para la
Seguridad Urbana.

Digitalizaciéon de documentos segun las especificaciones descritas en este documento y en los
términos de referencia anexos.

El contratista asignara un espacio fisico de oficina y un area de depdsito libre para llevar a cabo el
proceso de digitalizacion.

Este sitio debera ser adecuado por el Contratista en cuanto a los equipos, insumos y personal
necesarios para la ejecucién del contrato.

Entrega por parte de la ESU de los expedientes objeto de digitalizacion debidamente inventariados
en formato Excel (formato Unico de inventarios). Se estima que se deben digitalizar 19.000
expedientes contractuales en la primera fase del proyecto. De comun acuerdo se entregaran
cantidades de tal manera que no haya acumulacion de documentos, ni permanencia de ellos
durante mucho tiempo fuera de su sitio de almacenamiento, lo cual facilitara el seguimiento al
cronograma.

El contratista debera indicar en el plan de trabajo el nimero de personas con las que ejecutara el
contrato, sus roles y funciones, asi como el tiempo de dedicacién a las labores del contrato y
especificar si habrd turnos adicionales con el fin de dar cumplimiento en términos de tiempo y
calidad.
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e Se debe tener en cuenta que corresponde a un archivo total, es decir, los expedientes existentes
son activos y pueden ser solicitados por los usuarios tanto internos como externos teniéndose que
registrar y controlar dichos préstamos, sin permitir que se descontrole el inventario y/o unificacion
de expedientes.

e Estas actividades serdn coordinadas con el funcionario encargado del archivo de la ESU.

e Llevar a cabo la digitalizacién segun el acuerdo 06 de 2011, del Archivo General de la Nacién y se
deberan desarrollar las siguientes actividades:

ORGANIZACION DE LOS EXPEDIENTES
Verificacion e identificacion del contrato que se van a digitalizar en el siguiente orden:

e Contrato, pdlizas, acta de inicio, propuesta del contratista, licitacion (solicitud publica de ofertas,
solicitud privada de ofertas, invitacién a cotizar, informes, acta de liquidacion y documentos
complementarios).

e Paralosanexos como, CD’s, DVD, tarjetas usb o cualquier objeto del cual se hable en el documento
principal, se deben sacar del sitio donde estén. Estos se deben conservar en una - unidad plastica
en polipropileno u otro polimero quimicamente estable, que no desprenda vapores acidos o
contenga moléculas acidas retenidas en su estructura, se llevaran a otra seccién con el fin de
conservarlos como medios magnéticos de distintos formatos, de conformidad con el acuerdo 011
de 1996 y acuerdo 037 del 2002, del Archivo General de la Nacion.

e Mejorar la presentacion de aquellos documentos que se encuentran en papel quimico, fax y
digitalizar el de mejor calidad, para lo cual serd necesario incrementar el nivel de sensibilidad de la
maquina de captura de la imagen.

e Identificar cada una de las carpetas debe ser identificada con el nombre de la serie, subserie,
nombre del contratista y nimero del contrato, estos datos deben ser proporcionados por la ESU.

e Retirar ganchos, clips, recuperaciéon de bordes y desdoble de hojas, como minimo, dentro de la
actividad de alistamiento.

e Preparar fisicamente los documentos que estén rotos o presenten rasgaduras, lo que es un
requisito previo para el proceso de digitalizacidn. Si los documentos se encuentran totalmente
rasgados e imposible de realizar el “Alistamiento” para la digitalizacidon en equipos de escaner con
sistema de alimentacién para documentacién masiva, se debe contar con escaner de cama plana
para poder digitalizar este tipo de documentos.

e Enelevento que durante el proceso de organizacién y alistamiento documental de los expedientes,
se evidencie biodeterioro por cualquier tipo de agente (microorganismos, insectos o roedores), se
debe informar inmediatamente al supervisor del contrato, con el fin de aislarla, (empacar en papel
Kraft o periddico) y posterior sometimiento al proceso de desinfeccién. Esta documentacién se
debe identificar en el Formato Unico de Inventario documental, en la columna de observaciones
como “Material Infectado”.

DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES:
Para realizar el escaneo se deben tener en cuenta, entre otras, las siguientes condiciones:
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Si un folio identificado y/o radicado bajo un niimero de radicacion determinado tiene mas de una
(1) pagina relacionada con el mismo numero de radicacién, tales paginas deben asociarse al nimero
de radicacién que lo contiene.

La cantidad de paginas que se encuentran contenidas en un expediente, deben coincidir con el total
de imagenes escaneadas para ese expediente.

Separar los documentos que se encuentren repetidos en los expedientes objeto del servicio de
escaneo. Para realizar la separacién de los documentos repetidos se deberdn tener en cuenta los
criterios que fije la Unidad de gestién Documental de la ESU.

Llevar a cabo el control de calidad necesario para que los folios escaneados puedan garantizar su
posterior visualizacion e impresion, es decir la imagen al visualizarse no debe ser borrosa ni difusa
de tal manera que al compararla contra el original debe mostrar el contenido o representacion del
mismo. No obstante la calidad de la imagen estd sujeta a la calidad del documento fisico, casos en
que el supervisor del contrato evaluard el resultado. Sin embargo, estos deben permitir su
reproduccion por pantalla o impresién con similar calidad de la fuente original.

Garantizar que los documentos originales entregados por la ESU, no sean modificados, ni alterados,
de tal manera que cuando se reproduzcan, su contenido coincida exactamente con el documento
gue obra en el expediente fisico.

El formato aceptable para el almacenamiento es: PDF/A.

Nombrar y/o identificar los documentos escaneados de acuerdo con la serie documental.
Subserie, nombre del contratista, NIT, RUT o cedula, nUmero del contrato.

Realizar el escaneo de los folios seleccionados y aprobados para ello. Las imagenes, graficas y/o
fotos deben ser escaneados en formato PDF/A garantizando una éptima visualizacidn, es decir la
imagen al visualizarse no debe ser borrosa ni difusa de tal manera que al compararla contra el
original debe mostrar el contenido o representacién del mismo. Su escaneo puede realizarse en
escala de grises o a color.

El contratista debe realizar los respectivos y suficientes controles de calidad de imagenes para la
entrega a la ESU quien realizard mediante muestreo las pruebas necesarias, acordando en acta de
técnica de comité, cudl sera el procedimiento de seleccién y devolucidn total de imagenes no
aprobadas.

Los documentos digitalizados deberan ser revisados y aprobados por el personal que la ESU designe
para ello o directamente por el Supervisor del contrato.

Los escaneres, computadores y su respectivo software controladores de dispositivos de Hardware,
equipos de comunicaciones, redes de datos, entre otros, que se utilizardn en la operacién y
ejecucién del contrato, deben ser suministrados por el contratista.

Los anteriores equipos deben ser compatibles con el Sistema de Informacidon de Gestidon
Documental Mercurio.

CARACTERISTICAS DE LA CAPTURA:
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Resolucién: 300 dpi

Profundidad de Bits: Escala de grises

Estructura de ficheros: Pagina multiple

Tamafio promedio de archivo: PDF 150K a 210K por hoja
Reconocimiento dptico de caracteres: PDF

Escala: 100% Tamafio real
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e Formato de grabacion: PDF Correccion de orientacion 10%

e Alimentacién automatica o manual: Se puede utilizar la bandeja automatica para los documentos

e que estan entre el 95% y 100% de su estado. En los demas documentos se debe utilizar cama
baja.

CARACTERISTICAS FUNCIONALES Y DE OPERACION:

e El proceso debe ser realizado bajo el esquema documental asignado por la entidad y radicado a
nivel de Serie, Subserie y tipos documentales.

e Nomenclatura de cada carpetas: El proceso debe ser realizado bajo nombres especificos asignados
previamente por la entidad, se conformado a nivel de expedientes.

e Nomenclatura de ficheros: El proceso debe ser realizado utilizando las herramientas y estandares
del software Mercurio.

e Asignacion de indices: El proceso debe ser realizado segun entradas asignadas por la entidad.

e Numero de indices de entrada 4.

e LaEmpresa para la Seguridad Urbana — ESU pondra a disposicion del contratista y para la ejecucidn
del respectivo contrato, un acceso remoto al programa de gestion documental Mercurio con el fin
de indexar los expedientes e imagenes resultantes del proceso de digitalizacion.

e El contratista debe contar con los dispositivos de digitalizacién adecuados, los cuales deben poseer
caracteristicas de buena resolucién y éptimo desempefio, de tal manera que los documentos
escaneados queden con excelentes caracteristicas técnicas para su consulta y reproduccion.

e Los documentos deben estar escaneados al menos con una Resolucién de 300 dpi.

e Realizar el escaneo de los folios seleccionados y aprobados para ello. Las imagenes, graficas y/o
fotos deben ser escaneados en formato PDF/A, con una resolucién de al menos 300 dpi 10.

OTRAS CONSIDERACIONES:

e El proponente al cual se le adjudique el contrato debera asumir el costo del traslado inicial de las cajas
almacenadas que la ESU tiene con el proveedor actual hasta sus instalaciones.

e Elproponente debera contar con sede principal o sucursal en el Area Metropolitana del Valle de Aburra,
la cual debera estar registrada en la Cdmara de Comercio del proponente. Dicha sede debera contar
con una anterioridad minima de tres (3) afios con respecto a la fecha de cierre de la presente
convocatoria. Esto con el fin de garantizar de forma eficiente la atencidon de los requerimientos de la
ESU frente al desarrollo del objeto de la presente convocatoria. La ESU podra realizar la visita
correspondiente a las instalaciones para validar el cumplimiento de este requisito.

e Elservicio objeto del contrato sera prestado en la ciudad de Medellin.

e El proponente debera incluir dentro de la propuesta econdmica la administracion e IVA del servicio.

e El incumplimiento de cualquiera de las especificaciones antes descritas dara lugar a la terminacion
unilateral del contrato.

e Entodos los casos se debe garantizar la calidad y correcto funcionamiento de la prestacion del servicio,
en caso de fallas o inconformidades del servicio se debera garantizar el cambio en iguales condiciones.

e La empresa a la cual le sea adjudicado el contrato debera destinar una persona como enlace para
gestionar los requerimientos que sean allegados, deberd indicar ademas el correo electrénico y la linea
telefénica que dispondra para tramitar los requerimientos; a través de estos medios de comunicacién.
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e Estas solicitudes seran enviadas al contratista a través de la supervision del contrato designado por la
ESU.

e El contratista, solo podra ejecutar las acciones que sean autorizadas por el supervisor del contrato
designado por la ESU.

e En el evento que el contratista preste el servicio sin la aprobacién respectiva, el valor econémico
correspondiente a éste no serd reconocido y serd responsabilidad de éste asumirlo, sin que esto
interceda en la ejecucidn del contrato.

e Losservicios requeridos deberdn prestarse en las fechas, horarios y lugares que sea solicitado por parte
de la ESU.

e Elproponente debera entregar junto con su propuesta el Anexo 2 Formulario de propuesta econémica.
debidamente diligenciado, donde evidencie el valor por operario tiempo completo, requeridos para
esta contratacion.

3. IMPUTACION PRESUPUESTAL:
El presente proceso de contratacidn estd amparado en la disponibilidad presupuestal Nro. 201800046
4. PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

4.1. Cronograma:

Fechay hora de Lunes 29 de Enero de 2018, entre las 7:30 a las 8:00 am

publicacién:
Dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la
Plazo para presentar publicacion, entendidas éstas dentro del dia habil. La
observaciones: ESU dispondra de un (1) dia habil prorrogable para

resolver las inquietudes presentadas.

Fecha y hora limite

Martes 30 de enero de 2018, entre las 8:30 a las 9:00 am
de entrega:

4.2 Forma de entrega de propuestas: El proponente podra realizar la entrega de la propuesta de dos
maneras: Por pagina web o fisica. Cualquiera que seleccione debera tener en cuenta el rango de hora
establecido en la presente solicitud privada.

e  POR PAGINA WEB: El interesado debe ingresar a la siguiente direccién: www.esu.com.co, luego
de haberse registrado previamente como proveedor. En todo caso sélo seran vélidas aquellas
propuestas que sean subidas al proceso que referencia los pliegos de condiciones durante el
tiempo en que el proceso se encuentre en el estado “abierto” utilizando la ruta designada para
tal fin y que se ejecuta una vez se ingrese al proceso dando clic en la opcién “ver”. No seran
tenidas en cuenta aquellas propuestas que se hayan adjuntado en los campos designados para
anexar la documentaciéon legal del oferente al momento del registro y los cuales deben
actualizarse periddicamente.

e FISICA: El proponente podrd presentar la propuesta fisica en el Centro de Informacién
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Documental de la ESU ubicada en la calle 16 No. 41-210 Edificio La Compafiia Oficina 106, Barrio
el Poblado, Medellin. El oferente debera tener en cuenta el horario de atencién al publico de la
Entidad: De lunes a jueves de 7:30 AM a 12:30 PM y de 1:30 PM a 5:30 PM y viernes de 7:30 AM
a12:00 My de 2:00 PM a 5:30 PM.

5. CONDICIONES Y TERMINOS LOGIiSTICOS:

5.1. Plazo: El plazo para la ejecucidn del contrato objeto de la presente Solicitud Privada de Oferta es
hasta el 31 de enero de 2019, una vez aprobadas las garantias por parte de la Secretaria General de
la ESU. En todo caso el plazo del contrato podra adicionarse, antes de su vencimiento mediante
documento suscrito por las partes, previa verificacién por parte del supervisor del cumplimiento del
objeto contractual, los precios y las condiciones de ejecucién del contrato, siempre y cuando sea
conveniente y favorable para la ESU.

En desarrollo del contrato que surja en virtud de esta Solicitud Privada de Oferta se admitiran
entregas parciales de los elementos a contratar, optimizando los tiempos de entregas por items. En
todo caso el o los proponentes seleccionados deberan entregar la totalidad de los elementos
adjudicados, de conformidad con el plazo establecido en estos pliegos. Igualmente, la ESU se reserva
el derecho de realizar adjudicaciones parciales.

5.2. Lugar de entrega: Los bienes y servicios antes descritos son con destino a la Empresa para la
Seguridad Urbana —ESU calle 16 No. 41-210 Edificio La Compafiia Oficina 106, Barrio el Poblado,
Medellin o donde la ESU lo indique.

5.3. Forma de pago: La ESU cancelard el valor del contrato mediante pagos mensuales de acuerdo con
las entregas realizadas que a continuacidn se detallan, previo envio de factura por parte del
proveedor seleccionado y emisidn de recibo a satisfaccidén por parte del supervisor designado para
este contrato por la ESU asi:

v Primer pago con el avance del 10 % del contrato, certificado mediante recibo a satisfaccion del
supervisor del contrato.

v" Segundo pago con el avance del 20 % del contrato, certificado mediante recibo a satisfaccion del
supervisor del contrato.

v' Tercer pago con el avance del 40 % del contrato, certificado mediante recibo a satisfaccion del
supervisor del contrato.

v' Cuarto pago con el avance del 60 % del contrato, certificado mediante recibo a satisfaccion del
supervisor del contrato.

v'Quinto pago con el avance del 80 % del contrato, certificado mediante recibo a satisfaccion del
supervisor del contrato.

v' Sexto pago con el avance del 100 % del contrato, certificado mediante recibo a satisfaccion del
supervisor del contrato.

Para el servicio de almacenamiento, la ESU pagara al contratista pagos mensuales de acuerdo con
el nimero de cajas almacenadas y el transporte de las cajas en consulta o cajas nuevas, enviadas
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5.4.

5.5.

6.

para la custodia externa, previo envio de factura por parte del proveedor seleccionado y emision
de recibo a satisfaccién por parte del supervisor designado para este contrato por la ESU.

La acreditacion del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, de
conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1150 de 2007 y demas
normas que regulan la materia. Para lo anterior, debe aportar las planillas correspondientes, donde
se evidencien todos los pagos realizados a sus empleados.

La respectiva factura debe cumplir con los requisitos de las normas fiscales establecidas en el
articulo 617 del Estatuto Tributario. La fecha de la factura debe corresponder al mes de su
elaboracion, y en ella constara el nimero del contrato y, el concepto del bien o servicio que se esta
cobrando. Al momento de entregar la factura, ésta debera estar acompafiada con el certificado de
pago de aporte de sus empleados al Sistema de Seguridad Social Integral y a las entidades que
administran recursos de naturaleza parafiscal; y la carta donde se especifique la entidad vy el
numero de cuenta bancaria a la cual se le deberd realizar el pago.

Vigencia de la propuesta: Los proponentes deberdn mantener su oferta sin modificaciones por un
término de treinta (30) dias a partir del cierre de la contratacién.

Supervision: Una vez aceptada la propuesta de uno o varios contratistas, la ESU, designarad uno o mas
supervisores, quienes tendran la facultad de inspeccionar en cualquier tiempo, el desarrollo del
contrato, incluyendo las especificaciones técnicas, asi como la calidad del servicio o productos
ofrecidos e igualmente velar por el estricto cumplimiento de su objeto.

VERIFICACION Y EVALUACION DE PROPUESTAS:

Una vez verificado el cumplimiento los documentos de participacién y de las especificaciones técnicas, se
procederad a evaluar los aspectos que a continuacién se expresan:

6.1.

6.2.
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VERIFICACION JURIDICA: La ESU realizara el anlisis juridico de las mismas, con el fin de determinar
cuadles se encuentran ajustadas a la Ley y a los requisitos de los términos y condiciones, solicitando
las aclaraciones que considere pertinentes, las cuales seran resueltas por el proponente en el término
concedido por la ESU para ello, de lo contrario, dicha informacion se tendra por no presentada y la
propuesta serd rechazada.

VERIFICACION TECNICO- ECONOMICA: Una vez realizada la evaluacién juridica, la ESU efectuara la
evaluacion econdémica teniendo en cuenta el menor precio ofrecido o propuesta mas econdmica, y
gue cumpla con todos los requerimientos del alcance de esta SPVA y los criterios plasmados en el
anexo 2 “Formulario de propuesta econémica”.

Nota: Los valores cotizados se deben calcular con una base de 1.637 cajas almacenadas y una base
de 690.000 imagenes para digitalizar.
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La oferta debera presentarse por escrito en pesos colombianos. Los valores no deben estar representados
con decimales, deben estar redondeados al peso, segln corresponda por encima o por debajo. Si se
presentan valores con decimales se tomara el valor entero.

Los proponentes deberdn incluir en su oferta todos los impuestos, tasas y contribuciones vigentes en
Colombia a la fecha de cierre de la evaluacién y que incidan en los precios propuestos. La ESU deducira del
valor del contrato, todos los impuestos y retenciones a que haya lugar en el momento de hacer el pago, de
acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

El valor de la propuesta que ofrezca el oferente, serdn el que corresponda a la fecha de presentacidn de la
oferta y deberdn cubrir todos los costos y demas gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del
contrato.

6.2 CORRECCION ARITMETICA

En caso de requerirse, se aplicara la correccion aritmética, la cual consiste en la verificacion de las
operaciones aritméticas realizadas sobre los cuadros de la propuesta econdmica. En virtud de esta
correccion, se revisara y determinara si existe error en el precio total de la propuesta presentada y en caso
de disparidad entre el valor total ofertado y el que corresponda a la suma de los items respectivos, el
proponente entiende y acepta que se tomara por valido éste ultimo.

6.3 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate en el primer lugar de elegibilidad de las propuestas, se solicitard a los
proponentes para que en Audiencia presenten nueva propuesta econémica en sobre cerrado. En caso de
persistir el empate se procedera a realizar sorteo en Audiencia.

6.4 TERMINACION DEL PROCESO DE SOLICITUD PRIVADA DE OFERTA

La ESU podra desestimar por inconveniente la(s) propuesta(s) o terminar en cualquier momento el proceso
de la Solicitud Privada de Oferta, en el evento en que no se presente ningln proponente, o ninguna oferta
se ajuste a los Pliegos de Condiciones o, en general, cuando existan motivos que impidan la selecciéon
objetiva del Contratista.

6.5 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En caso de presentarse precios artificialmente bajos, la ESU podra solicitar analisis de precios unitarios y
todos los soportes para verificar el valor y la atencidn. De comprobarse la existencia de Precios
Artificialmente bajos se podra descalificar la propuesta.

La ESU podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, las cuales deberan ser resueltas por el
proponente en el término concedido por la Entidad para ello. En caso de que éste se considere no
habilitado, se procedera a la verificacién del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

7. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA:
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Para la presentacién de las propuestas, el proponente deberd aportar la siguiente informacién, que se
complementara con cualquier otra solicitada por la entidad, la cual sera sujeta a verificacién:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.
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Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

Copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio de
la jurisdiccion o por autoridad competente para ello, expedido dentro de la fecha de cierre de esta
Solicitud Privada de Oferta. La duracién de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre
de la presente Solicitud Privada de Oferta, no sera inferior al plazo establecido para el contrato y dos
(2) afos mas.

Copia del Registro Unico Tributario (RUT) actualizado, y expedido por la Direccién General de
Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente.

Certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién de la empresa y del representante
legal, el cual podra consultarse en la pagina web www.procuraduria.gov.co

Certificado expedido por la Contraloria General de la Nacién de la empresa y del representante legal,
el cual podra consultarse en la pagina web www.contraloriagen.gov.co

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la empresa el cual puede
consultarse en la pagina web www.antecedentes.policia.gov.co

Certificado de no imposicion de multas por infraccion del cddigo de policia del representante legal
de la empresa o, si presenta multas, que no hayan transcurrido mas de 6 meses sin pagarlas. La
verificacidn se realiza por internet con el nimero de cédula de ciudadania, extranjeria o pasaporte
en el registro nacional de medidas correctivas en el
link https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx

Documento que acredite la autorizacidn de la Junta Directiva o Junta de Socios al Gerente o
representante legal, cuando el valor de la oferta supere las autorizaciones que éste tiene, segun los
estatutos de la sociedad.

ANEXO No. 1 - Carta de presentacion de la propuesta. La cual deberd estar suscrita por el
Representante Legal de la Entidad o por quien ejerza sus funciones en caso de encontrarse ausente;
en este caso deberd acompafiar la carta de presentacién de la propuesta con el documento que
acredite esta condicidn.

ANEXO 2 — Formulario de propuesta econdmica. Al diligenciar este anexo, el proponente no podra
adicionar, modificar, suprimir o alterar los items en su descripcidn, unidades o cantidades, ni dejar
de consignar el precio unitario del item requerido, pues de lo contrario, la propuesta sera rechazada.
El Proponente deberd ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto, y en
caso de no hacerlo, la ESU efectuara dicho ajuste. Los precios unitarios que aparecen en este anexo
seran los que prevalezcan en caso de consignarse diferentes valores en la propuesta.
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El Formulario de propuesta econdmica debera estar firmado por el Representante Legal, el no hacerlo
generara rechazo de la propuesta presentada.

7.11. ANEXO No. 3 - Formato de Certificacidon de Aportes a Seguridad Social. En cumplimiento del articulo
50 de la ley 789 del 2002, Ley 797 de 2003, y el Decreto 510 de 2003, las personas juridicas deberan
acreditar el pago de los aportes de sus empleados, al Sistema de Seguridad Social Integral y a las
entidades que administran recursos de naturaleza parafiscal, cuando a ello haya lugar, de
conformidad con lo establecido en el articulo 203 del Cédigo de Comercio, en concordancia con los
articulos 13 y 74 de la Ley 43 de 1990, la certificacién debera estar suscrita por quien determine la
Ley, durante los seis (6) meses anteriores a la presentacidon de la propuesta. Para esto debera
diligenciar en anexo en referencia.

La certificacion deberd estar suscrita por el Revisor Fiscal de la Empresa (si la empresa cuenta con
revisoria fiscal), y si no lo tiene, por el Representante legal. Para el caso de personas naturales dicho
certificado debera ser suscrito por la persona natural y un Contador que avale dicho certificado asi
mismo se adjuntara la planilla del pago de aportes a seguridad social del uUltimo mes. En todo caso
para ambos casos se debera aportar la documentacién que aparece en el pie de pagina del ANEXO
N° 3, segln sea el certificado a expedirse.

7.12. ANEXO No. 4. Formulario de propuesta técnica: Los proponentes deberan diligenciar el formato
indicado, como cumplimiento del componente técnico del proceso.

7.13. ANEXO 5 - Resumen Certificados de Experiencia. debidamente firmada, de acuerdo con el modelo
suministrado en estos términos y condiciones

8. CONDICIONES Y TERMINOS GENERALES:

8.1. GARANTIAS: El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor de LA EMPRESA PARA LA SEGURIDAD
URBANA - ESU, una garantia Unica a favor de entidades estatales que ampare el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, otorgada por una compaiia de seguros autorizada para operar en
Colombia por la Superintendencia Financiera y preferiblemente con poderes decisorios en la Ciudad
de Medellin:

¢ Cumplimiento: Por el veinte por ciento (20%) del valor del mismo, con una vigencia igual a la
duracién del contrato y doce (12) meses mas.

e Calidad: Por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato. La vigencia deberd cubrir la
duracion del contrato y doce (12) meses mas.

e Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones al personal: Por el diez por ciento (10%) del
valor del contrato y con vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.

e Responsabilidad Civil: Péliza de Responsabilidad Civil Contractual y Extracontractual: Por una
cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Su vigencia serd igual
al plazo total del contrato y Seis (6) meses mas. El valor asegurado por concepto de
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8.2.

8.2.1

8.2.2

8.23

8.24

8.2.5

8.2.6

8.2.7

8.2.8
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Responsabilidad Civil Extracontractual no podra ser, en ningln caso, inferior a doscientos
salarios minimos mensuales legales vigentes (200 smmlv) al momento de la expedicion de la
pdliza. El asegurado serd la Empresa para la Seguridad Urbana -ESU- y el contratista, y seran
beneficiarios tanto la Empresa para la Seguridad Urbana - como los terceros que puedan
resultar afectados por la responsabilidad extracontractual del contratista.

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS: La omisidn de los documentos necesarios para la
comparaciéon de una oferta con las demas impedira tenerla en cuenta para la evaluacién y posterior
adjudicacion del contrato. Sin perjuicio de la aplicacién de los demas requisitos habilitantes que se
desprendan de los pliegos condiciones de esta convocatoria, y de las facultades de la ESU para
realizar negociacion directa o solicitar ajuste de propuestas, se podra rechazar y eliminar una o varias
propuestas, sin que haya lugar a su evaluacion, en cualquiera de los siguientes casos:

Cuando sea extempordnea, es decir, si se presenta después de la fecha y hora fijadas para el cierre
del proceso.

Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar, segun lo dispuesto en las Leyes colombianas. En el evento que la inhabilidad e
incompatibilidad sobrevenga en un proponente en un proceso contractual, se entiende que
renuncia a la participacién y a los derechos adquiridos en el mismo. Si sobreviene la inhabilidad o
incompatibilidad en un contratista, debera realizarse la cesion del contrato, previa autorizacién de
la ESU.

Cuando el proponente no acredite las calidades de participacion establecidas en estos pliegos de
condiciones y cuando no anexe la documentacién sefalada en la presente solicitud privada de
oferta.

Si el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales (Articulo 60, Ley 610
de 2000).

Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicidn.

Por no considerar las modificaciones a los pliegos de condiciones que mediante adendas haya
hecho la ESU.

Cuando un oferente presente varias ofertas, directamente o por interpuesta persona, bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes, como es el caso, entre otros, de dos o mds personas juridicas
que tienen el mismo representante legal; o de una persona natural que a su vez es parte de la
administracién o direcciéon de una persona juridica. Cuando varias personas juridicas tengan el
mismo representante legal, o socios comunes, solo podra presentarse a la seleccién una de ellas.

Cuando el Formulario de propuesta econdmica no se encuentre diligenciado por el Representante
Legal de la Empresa o por quien ejerza sus funciones en caso de encontrarse ausente; en este caso
debera acompanar la propuesta econémica con el documento que acredite esta condicion.
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8.2.9

8.2.10

8.2.11

8.2.12

8.2.13

8.2.14

8.2.15

8.2.16

8.2.17

8.2.18

8.2.19

8.2.20

Cuando la propuesta esté incompleta, en cuanto a que no cumple lo especificado o no incluye algin
documento que, de acuerdo con estos pliegos de condiciones, se requiera adjuntar y dicha
deficiencia impida la comparacién objetiva con otras ofertas.

Cuando el proponente presente documentos o informacidn inexacta o cuando el proponente haya
tratado de interferir o influenciar indebidamente en la evaluacién de las propuestas o en la
adjudicacidn del contrato.

Cuando el proponente una vez requerido por la Entidad, no allegue las aclaraciones y/o
explicaciones solicitadas por ésta; cuando no cumpla con lo solicitado en dicho requerimiento, o
cuando allegue la respuesta a los requerimientos por fuera del plazo que se le fije para ello,
impidiendo evaluar con precisién los términos de la oferta.

Cuando el proponente no cumpla con todas las especificaciones técnicas exigidas por la ESU en
estos pliegos de condiciones.

Cuando el proponente presente una propuesta alternativa inferior a las especificaciones técnicas
descritas en estos pliegos de condiciones.

Si el proponente ofreciere un plazo superior para la ejecucién del contrato al establecido en estos
Pliegos de Condiciones.

Cuando se adicione o se suprima algun item, o se modifique o altere su descripcién, unidades o
cantidades, o cuando no se consigne el precio unitario de uno o varios items en el Anexo
“Formulario de propuesta econdémica”.

Cuando la carta de presentacion no esté suscrita por el representante legal o el apoderado
debidamente constituido para tal efecto, segln el caso, por considerarse como no presentada la

oferta.

Cuando no aporte completamente diligenciados y firmados los anexos de la presente Solicitud
Privada de Ofertas que impidan la comparacién objetiva de ofertas.

Cuando el proponente presente una propuesta alternativa inferior a las especificaciones técnicas
descritas en estos términos y condiciones.

Cuando el proponente presente certificaciones o documentacién falsa.

La no inclusidn con la oferta de cualquiera de los requisitos o documentos necesarios para la
evaluacién de la oferta

NOTA: La ESU se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los diferentes proponentes
y en caso de ser necesario la ESU podrd solicitar informacion adicional. La falta de veracidad en la
informacidn, asi como los documentos aportados, serd motivo suficiente para que las propuestas no sean
consideradas
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
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IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES, DEDUCCIONES Y GASTOS: Al preparar su propuesta el
proponente debera tener en cuenta todos los impuestos, estampillas, tasas y/o contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, que puedan
afectar sus precios y hayan de causarse por la ejecucion del contrato, el valor que ocasione la
constitucién de garantias, asi como las deducciones y retenciones a que haya lugar, de acuerdo con
la ley.

Los gastos legales en los cuales deban incurrir los proponentes y el contratista seleccionado a raiz de
la presentacidn de propuestas, celebracidn y ejecucién del contrato, tales como el valor de las primas
por la constitucion de garantias y los impuestos que se causen, estaran a cargo del CONTRATISTA
favorecido con la aceptacidon de la propuesta..

La ESU deducird del valor del contrato, todos los impuestos, tasas y contribuciones legales vigentes
a que haya lugar en el momento de hacer el pago. Dichas deducciones se aplicaran sobre al valor de
las facturas antes de IVA. En todo caso, la ESU asumira que dichos conceptos se encuentran incluidos
en la respectiva propuesta econémica.

Para efectos de la retencién en la fuente por renta, LA ESU procederd de conformidad con la
normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente debera indicar
la norma que lo excluye o le otorga la exencién.

CORRECCIONES, ACLARACIONES O MODIFICACIONES A LA PROPUESTA: Toda correccidn, aclaracion
o cambio que se desee realizar a una propuesta ya presentada, debera efectuarse antes de la fecha
de cierre de la Solicitud Privada de Oferta, mediante documento escrito y debidamente firmado por
el Representante Legal y formara parte de la propuesta inicial.

CORRECCION ARITMETICA: En caso de requerirse, se aplicard la correccién aritmética, la cual
consiste en la verificacidon de las operaciones aritméticas realizadas sobre la propuesta econdmica.
En virtud de esta correccidn, se revisara y determinarad si existen errores en los precios de la
propuesta.

En el caso de discrepancias entre el valor total de un item y el producto de su precio unitario por la
cantidad, se verificara que la cantidad sea la establecida en los términos y condiciones de
contratacion y procederd a corregirse.

Si la cantidad es correcta y hay discrepancias entre el valor total y el producto de la cantidad por el
precio unitario, se tomara como correcto el precio unitario y se modificara el valor total.

Las correcciones efectuadas segun el procedimiento anterior, son de forzosa aceptacion para los
proponentes.

DESEMPATE, AJUSTE DE PROPUESTAS Y TERMINACION DEL PROCESO
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8.6.2

8.6.3

8.6.4

8.7.

8.8.

8.9.
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Criterios de desempate: En caso de presentarse empate en el primer lugar de elegibilidad de las
propuestas, se seguiran las reglas particulares que en el pliego de condiciones se hayan sefialado al
respecto. De no existir disposicién expresa en el pliego de condiciones, se solicitara a los proponentes
para que en Audiencia presenten nueva propuesta econémica en sobre cerrado.

En caso de persistir el empate se seleccionard la oferta presentada por el proponente que ostente la
condicion de Aliado Proveedor de la ESU. Finalmente, en el caso que ninguno de los oferentes
empatados sea Aliado Proveedor, o haya mas de uno, se procedera a realizar sorteo en Audiencia.

Facultades de Ajuste y Negociacion Directa:Se podra realizar negociacidn directa cuando existiendo
una sola oferta que cumpla con los requisitos exigidos en los pliegos de condiciones, cuyo valor
econdmico supere el presupuesto oficial o se considere que se pueden obtener mejores condiciones
comerciales. En este evento no se permitirdn cambios de las condiciones técnicas. Cuando las
propuestas recibidas sean econdmicamente inconvenientes, previos los estudios y analisis
pertinentes, se decidird si se procede al ajuste econdmico, siempre con arreglo a los principios
sefialados en este reglamento. En este caso se solicitard a los proponentes que cumplan con los
requisitos exigidos en los pliegos de condiciones, cuyo valor econémico se considere inconveniente,
gue presenten nueva propuesta econdmica en sobre cerrado, dentro del término que para tal fin se
establezca, vencido el cual se procedera a su apertura y evaluacion.

Terminacion del Proceso: La ESU podra desestimar por Inconveniente la(s) propuesta(s) o terminar
en cualquier momento el proceso de la Solicitud Privada de Oferta, en el evento en que no se
presente ningun proponente, o ninguna oferta se ajuste a los términos y condiciones o, en general,
cuando existan motivos que impidan la seleccidn objetiva del Contratista.

Acuerdo Comercial: El presente proceso de seleccién no es objeto de regulacién por parte de
acuerdo comercial suscrito por el Estado Colombiano.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: La ESU y el contratista seleccionado
buscaran solucionar en forma agil, rdpida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la
actividad contractual. Para tal efecto, al surgir las diferencias acudiran al empleo de los mecanismos
de solucién de controversias contractuales, a la conciliacién, a la amigable composiciéon o a la
transaccion.

CLAUSULA DE INDEMNIDAD: Sera obligacién del contratista mantener indemne a la ESU de cualquier
reclamacion proveniente de terceros, que tenga como causa sus actuaciones.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: De conformidad con el articulo 1592 del Cédigo Civil Colombiano,
las partes convienen que en caso de incumplimiento del CONTRATISTA en las obligaciones del
contrato, o de la terminacion del mismo por hechos imputables a él, éste pagara a la ESU en calidad
de cldusula penal pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, la cual sera considerada como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados a
la ESU. El valor de la clausula penal pecuniaria se tomara directamente de cualquier suma que se
adeude al CONTRATISTA, si la hay, y/o se hara efectiva la garantia de cumplimiento del contrato. Si
lo anterior no fuere posible, se cobrara por la via judicial. Las partes convienen, conforme lo
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establece el articulo 1600 del cddigo civil, que podra pedirse a la vez la pena y la indemnizacién de
perjuicios a que hubiere lugar."

CESION DEL CONTRATO: El contrato que surja de la presente solicitud no podra ser cedido total o
parcialmente por el contratista, salvo autorizacién expresa y escrita de la ESU. Esto se hara con la
verificacidn de la supervisién del contrato.

La omisién de esta informacién o el incumplimiento de esta cldusula serd causal suficiente para que
la ESU declare la terminacidon inmediata del contrato.

DESAGREGACION DEL OBJETO CONTRACTUAL: En todas las modalidades de seleccién, cuando el
objeto del contrato sea divisible, la ESU podra desagregar en todo o en parte el objeto contractual,
seleccionando uno o varios proponentes, con el fin de obtener ventajas econdmicas.

CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO:

El oferente se obliga para con la ESU a manejar y utilizar de manera confidencial cualquier
informacidn escrita, grafica, oral o por cualquier otro medio apto para su transmision, que le sea
entregada o a la que tenga acceso en desarrollo de esta solicitud privada o durante o posterior a la
ejecuciéon del contrato, garantizando por todos los medios a su alcance que los empleados a su
servicio y demas personas autorizadas respetaran la obligacion de guardar secreto y la
confidencialidad sobre toda la informacidn recibida u obtenida.

NOTAS:

Cualquier  inquietud hacerla a través del correo de jzapata@esu.com.co con copia a
pvilla@esu.com.com referenciando el nimero de la SPVA que estd aplicando.

Para dar cumplimiento a la circular 007 expedida por la Subgerencia Administrativa y Financiera, el
RUT debera estar actualizado, y en caso de no tenerlo deberd aportar una declaracién bajo la
gravedad de juramento de la actividad econdmica principal que realiza conforme al listado del
articulo 2 del decreto 862 de 2013.

Los proponentes deberan cumplir con las condiciones indicadas en el presente documento. El no
cumplimiento de las condiciones de entrega descalifica la propuesta.

Atodos los interesados se les solicita que en caso de decidir no presentarse a ése proceso de solicitud
privada de oferta, informar los motivos por los cuales se abstuvo de participar en el proceso. Lo
anterior, con el fin de mejorar nuestros procesos de contratacion.

La ESU realizara la transferencia electrdnica a la cuenta informada por el contratista. La ESU, en su
condicidn de entidad contratante, podra realizar los cruces de cuenta y compensaciones legales que
sean necesarias a efectos de garantizar el cumplimiento oportuno de las obligaciones dinerarias.
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10. ANEXOS:

Diligencie cuidadosamente cada anexo por componente; cualquier error u omisidn sustancial conducira a
la descalificacidn de su oferta en caso de que asi haya sido indicado en las causales de rechazo del proceso;
si es subsanable, la ESU procedera a su correccién, aplicando el procedimiento descrito en los Pliegos de
Condiciones y en la ley.

A continuacidn se relacionan lo anexos del presente proceso.

Anexos del proceso:

e Anexo 1. Carta de presentacion de la propuesta

e Anexo 2. Formulario de propuesta econdmica.

e Anexo 3. Formato de certificacién de aportes a Seguridad Social
e Anexo 4. Formulario de propuesta técnica

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106
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Alcaldia de Medellin

E EISSUd d Urb:
ANEXO N° 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(Utilice papel membrete)
Medellin, ___ de de 2018
Sefiores:

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106

EMPRESA PARA LA SEGURIDAD URBANA - ESU
Calle 16 No. 41-210 — Edificio La Compaiiia — Oficina 106 - Poblado
Medellin - Colombia

Objeto: “SERVICIO DE ALMACENAMIENTO, TRANSPORTE, CUSTODIA Y DIGITALIZACION DE
ARCHIVOS FiSICOS Y CONSERVACION DE MEDIOS MAGNETICOS PARA LA EMPRESA PARA LA
SEGURIDAD URBANA - ESU”.

El suscrito , en calidad de representante legal
de de acuerdo con los Pliegos de Condiciones de la Solicitud Privada de Oferta cuyo
objeto es la “Servicio de almacenamiento, transporte, custodia y digitalizacion de archivos fisicos y
conservacién de medios magnéticos para la Empresa para la Seguridad Urbana —ESU”, presento la siguiente
oferta.

Asi mismo que:

1. Tengo facultad legal para firmar y presentar la oferta.

2. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sélo a mi me compromete, o a la sociedad que
legalmente represento (en caso de persona juridica).

3. Ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta, ni en el
contrato que de ella se derive.

4. Conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen la presente contratacion.

5. Conozco y comprendo las obligaciones que se derivan del Acuerdo 055 de 2014, modificado por el
Acuerdo 077 de 2017 - Reglamento de Contratacion de la ESU.

6. Conozco la informacion general y especifica y demas documentos de la contratacidn y acepto los
requisitos en ellos contenidos.

7. Realizaré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucidén del contrato en el plazo
sefialado en las condiciones de la Invitacion.

8. Yo, olasociedad que legalmente represento (en caso de persona juridica) no nos encontramos incursos
en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialada por la constitucién politica, por
la ley 80 de 1993 y demas normas que rigen.

9. Los precios de la propuesta se mantendran sin variacion durante la vigencia de la Seleccién y ejecucidn
del contrato.

10. En caso de resultarme adjudicado el contrato, cumpliré con todas las especificaciones incluidas en el
presente pliego de condiciones.

11. Autorizo expresamente a la ESU para verificar toda la informacidn incluida en la propuesta.

12. La presente oferta no tiene informacion reservada.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Me comprometo a ejecutar el contrato segun lo requerido en el alcance del objeto, y a tener la
disponibilidad de suministrar aquellos adicionales que sean requeridos en el servicio de apoyo logistico
de intervenciones de seguridad.

Me comprometo a acogerme al promedio simple exento de precios artificialmente altos o bajos que
sea calculado por la ESU para la prestacién de servicios o suministros adicionales a los requeridos en el
alcance del objeto.

Me comprometo a ejecutar el objeto del contrato iniciando en la fecha establecida por la Empresa para
la Seguridad Urbana - ESU.

Con la presente carta de presentacidn de la propuesta certifico que la empresa que represento cuenta
con la capacidad para la prestacién del servicio.

Bajo la gravedad de juramento declaro que no me encuentro reportado en el Boletin de responsables
fiscales que expide la Contraloria General de la Republica o en caso de estarlo, tener vigente un acuerdo
de pago y me encuentro al dia en los pagos.

Bajo la gravedad del juramento declaro no tengo conflicto de interés, ni los directivos de la sociedad
que represento y el equipo de trabajo con que se ejecutaran los servicios contratados. No realizaré
reclamacién administrativa ni judicial por la terminacidn anticipada del proceso de seleccion debido a
circunstancias objetivas.

En virtud del articulo 56 de la Ley 1437 de 2011, expresamente acepto que la Empresa para la Seguridad
Urbana - ESU me notifique todos los actos administrativos de caracter particular al correo electrénico:

Nota: La notificaciéon quedara surtida a partir de la fecha y hora en que el administrado tenga acceso al acto
administrativo, es decir, que el mismo quede disponible en la bandeja de entrada del correo electrdnico
informado por el usuario. Para el efecto, dadas las caracteristicas del correo electrdnico certificado, la
entidad registrard la fecha y hora reportada en la confirmacidn de entrega del mensaje de datos, a través
del cual se dispuso el acto en su buzdn de correo electrdnico. La notificacidon que por este medio se efectue
tiene los mismos efectos de la que se realiza en forma personal por el funcionario competente.

La direccidn comercial donde se pueden remitir o enviar por correo notificaciones relacionadas con esta
contratacion es . Me comprometo a informar a la EMPRESA PARA LA
SEGURIDAD URBANA - ESU todo cambio de residencia o domicilio que ocurra durante el desarrollo del
contrato que se suscriba como consecuencia de esta contratacion y hasta su liquidacidn final.

Atentamente,

Nombre del Representante Legal

C. C. No.

Direccidn de correo
Direccidn electrdnica
Telefax

Ciudad

(Firma del Representante Legal)

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106
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ANEXO NO. 2 - FORMULARIO DE PROPUESTA ECONOMICA.

Al momento de presentar la propuesta tenga en cuenta:

1. Utilizar papel membrete
Diligencie solamente las casillas sombreadas en gris
3. No se aceptan propuestas parciales, es decir, los proponentes deberdn ofertar la totalidad de los

items requeridos.

4. La ESU deducird de la cuenta de cobro o factura, las retenciones que por ley, ordenanza o acuerdo
haya lugar.

5. La prestacion del servicio se realizard en el sitio que disponga la Secretaria de Seguridad, por lo que
los valores proyectados en la propuesta econémica deberdn incluir los costos en los cuales debe
incurrir el proponente para el traslado, instalacion, desmonte y retiro de los items requeridos.

6. Los servicios o elementos que en la ejecucion del contrato sean requeridos, y que no se encuentren
dentro de la propuesta econdmica presentada, deberdn ser cotizados por parte del contratista;
estos valores de elementos o servicios adicionales serdn verificados por parte de la ESU segun lo
indicado en el presente pliego de condiciones.

7. Para el presente proceso de seleccion la oferta con menor valor es aquella que en la sumatoria total
IVA incluido, de los valores ofertados por item y tiempo minimo de alquiler, y del suministro de la
carretilla sea la mds baja. Para esto se deberd diligenciar el siguiente cuadro:

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106
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ANEXO NO. 2 - FORMULARIO DE PROPUESTA ECONOMICA.

ITEM DESCRIPCION VALOR VA VALOR
TOTAL
1 Valor mensual de Almacenamiento y Custodia
de cada caja de referencia X300
Valor mensual de almacenamiento y custodia
) de cada contenedor de medios magnéticos
(incluye otros elementos de cierre de seguridad
como precintos).
3 Valor consulta por cada caja en las instalaciones
de la ESU
4 Valor consulta por cada caja en las instalaciones

del proveedor.

5 Valor del rearchivo de cajas.

Valor transporte de cajas en préstamo
independiente del nimero de cajas.

7 Valor de caja de archivo X300.

8 Digitalizacion de archivos

TOTAL

Nota: Los valores cotizados son calculados con una base de 1.637 cajas almacenadas y una base de
690.000 imagenes para digitalizar.

VALOR TOTAL EN LETRAS

Nombre del Representante Legal
C. C. No. De
Direccidn de correo

Direccidn electrdnica

Ciudad

Firma del Representante Legal

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106 \
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Calle 16 No. 41-210 Oficina 106

ANEXO N° 3. FORMATO DE CERTIFICACION DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

Instrucciones de diligenciamiento:

1. Si su empresa NO cuenta con revisor fiscal, diligencie los campos resaltados en color amarillo de la
opcién N° 1.

2. Sisuempresa cuenta revisor fiscal, diligencie los campos resaltados en color amarillo de la opcion N°
2.

3. Siusted es personal natural diligencie los campos resaltados en color amarillo de la opcidon N° 3

En todo caso para cualquiera de las opciones deberd aportar la documentacion que aparece en el pie de
pagina segun sea el certificado a expedirse.
OPCION N° 1
Ciudad y fecha,
ANEXO No. 3 - FORMATO DE CERTIFICACION DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL.
EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE XXXX
CERTIFICA QUE
Yo, (hombre del REPRESENTANTE LEGAL?), identificado con cédula de ciudadania No. , en
mi condicién de Representante Legal de (nombre de la empresa o entidad) identificada con Nit ,
certifico que durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles, la empresa ha realizado el
pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales exigidos por la ley y se encuentra al diay a
paz y salvo por todo concepto relacionado con dichos aportes.

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007.

Dada en (nombre de la ciudad), a los ( ) dias del mes de de 2018

FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

1 Anexa Fotocopia de la Cédula de Ciudadania
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E EISSUd d Urb:
OPCION N° 2
Ciudad y fecha,
ANEXO No. 3 - FORMATO DE CERTIFICACION DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL.
EL SUSCRITO REVISOR FISCAL DE XXXX
CERTIFICA QUE
Yo, (nombre del REVISOR FISCAL?), identificado con cédula de ciudadania No. ,y con Tarjeta
Profesional No. de la Junta Central de Contadores, en mi condicién de Revisor Fiscal de (nombre
de la empresa o entidad) identificada con NIT. , luego de examinar los estados financieros de la

Calle 16 No. 41-210 Oficina 106
Edificio La Compania PBX: (57)-(4)4443448
Medellin - Colombia

empresa de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, certifico que
durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles, la empresa ha realizado el pago de los
aportes al sistema de seguridad social y parafiscales exigidos por la ley y se encuentra al dia y a paz y salvo
por todo concepto relacionado con dichos aportes.

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007.

Dada en (nombre de la ciudad), a los ( ) dias del mes de de 2018

FIRMA
NOMBRE DEL REVISOR FISCAL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

2 Anexar fotocopia de la Tarjeta Profesional, Tarjeta profesional y Certificado de la Junta Central de Contadores
vigente, el cual NO podra contar con sancion alguna.
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OPCION N° 3
Ciudad y fecha,
ANEXO No. 3 - FORMATO DE CERTIFICACION DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
PERSONA NATURAL®
EL SUSCRITO Y EL CONTADOR
CERTIFICAN QUE
Yo, (nhombre de la Persona Natural), identificado con cédula de ciudadania No. , mediante

el presente documento me permito manifestar bajo la gravedad de juramento que me encuentro al diay
a pazy salvo por concepto de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales que me resultan
exigibles por la Ley.

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007.

Dada en (nombre de la ciudad), alos ( ) dias del mes de de 2018

FIRMA:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

FIRMA:
NOMBRE DEL CONTADOR
DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y TP

3 Este formato aplica para los proyectos aprobados a personas naturales con establecimiento de comercio. Anexar
planilla de pagos a seguridad social registrando el pago ultimo mes, fotocopia de las Cédulas de Ciudadania de los
firmantes y fotocopia de la Tarjeta Profesional del contadory el Certificado de la Junta Central de Contadores vigente,
el cual NO podra contar con sancion alguna.
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E EISSUd d Urb:
ANEXO NO. 4 - FORMATO PROPUESTA TECNICA
(Diligenciarlo en papel membrete)
Yo identificado(a) con cedula de ciudadania N°

, en calidad de Representante Legal de la empresa
, certifico que la propuesta técnica presentada responde
al requerimiento de la ESU, y comprende la prestacién de al menos los siguientes servicios:

ITEM DESCRIPCION
1 Valor mensual de Almacenamiento y Custodia de cada caja de referencia X300
5 Valor mensual de almacenamiento y custodia de cada contenedor de medios
magnéticos (incluye otros elementos de cierre de seguridad como precintos).
3 Valor consulta por cada caja en las instalaciones de la ESU
4 Valor consulta por cada caja en las instalaciones del proveedor.
5 Valor del rearchivo de cajas.
6 Valor transporte de cajas en préstamo independiente del nimero de cajas.
7 Valor de caja de archivo X300.
8 Digitalizacion de archivos

Certifico ademds que cumpliremos a cabalidad lo indicado en el pliego de condiciones.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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