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INFORMACIÓN GENERAL 
 

Objeto 
CONTRATO MARCO PARA EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y DE MATERIAL DE 
APOYO QUE SEAN REQUERIDOS POR LA ESU PARA LA ATENCIÓN DE SUS CLIENTES 

Radicado 
requerimiento 

N/A Nro. Proceso de contratación  SPVA 2018-59 

Modalidad de 
selección 

SPVA 
Fecha del informe de  
evaluación 

21/09/2018 

Cliente  N/A 
Fecha del comité de 
contratación 

 
21/09/2018 

Contrato 
interadministrativo 

N/A Tipo de informe Definitivo 

 
NOTA: El valor del contrato es de cuantía indeterminada, cuyo valor final será el correspondiente a la sumatoria de 
órdenes de servicio hasta su finalización.   

INFORMACIÓN JURÍDICA 
 

Nro. CDP N/A Fecha CDP N/A 
Nro. Rubro presupuestal N/A Valor CDP N/A 

DOCUMENTOS DEL PROCESO CONTRACTUAL 

 Cumplimiento de requisitos jurídicos 

 SI NO NO APLICA 

Certificado de existencia y representación legal (Con fecha no anterior a 
3 meses) 

X   

Certificado de autorización para contratar, cuando aplique   X 

Registro único tributario – RUT 
*No aplica en caso de cláusulas adicionales, excepto cuando el 
documento tenga alguna modificación 

X   

Cédula de ciudadanía representante legal 
*No aplica en caso de cláusulas adicionales, excepto cuando el 
documento tenga alguna modificación 

X   

Certificado de antecedentes judiciales (Con fecha no anterior a 1 mes) X   

Certificado de Contraloría General de la Nación (Con fecha no anterior a 
1 mes) 

X   

Certificado de Procuraduría General de la Nación (Con fecha no anterior 
a 1 mes) 

X   

Certificado de medidas correctivas (Con fecha no anterior a 1 mes) X   

Certificado de pago de aportes a la seguridad social (Planilla o 
certificación según corresponda) 
*En caso de certificación expedida por revisor fiscal, anexar copia de la 
tarjeta profesional del contador y certificado de antecedentes vigente 
de la JCC 

X   

Otros   X 

 
INFORMACIÓN LOGÍSTICA 

 
1. ESTUDIOS PREVIOS Y/O REFERENCIAMIENTO DE PRECIOS 
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Los proveedores que enviaron información para estudios previos fueron: 
 

No OFERENTE VALOR 

1 Comercializadora al costo $637.625 

2 Papyser $793.750 

 
El presente proceso cuenta con matriz de riesgos. 

 
2. PROVEEDORES INVITADOS AL PROCESO DE CONTRATACION: 

 

No PROVEEDOR 

1 Comercializadora al costo 

2 Papyser 

3 portafolio 

4 Papelería el cid 

5 Papelería la agenda 

6 Papelería el pingüino 

7 panafargo 

8 Sumi insumos 

9 Papelería el Punto 

10 Papelería Álvarez  

 
3. RECEPCIÓN DE PROPUESTAS 

 
La recepción de propuestas se realizó el 20 de septiembre de 2018 en las oficinas de la ESU. Cumpliendo con la 
fecha establecida en los pliegos de condiciones de la SPVA 2018-59 se presentaron las siguientes PROPUESTAS: 
 

No OFERENTE NIT MEDIO DE ENTREGA VALOR PROPUESTA 

1 
PAPELERÍA EL 
PINGÜINO S.A.S 

990.770.336-7 
Fisico. Radicado: 
2018006301. Fecha: 
20/09/18. Hora: 01:56 pm 

$619.788 

2 
PAPELERIA Y 
SERVICIOS S.A.S 

800.049.074-9 
Portal. Fecha: 20/09/18. 
Hora: 14:30:36 

$795.031 

 
La fecha y hora establecida dentro del pliego de condiciones para participar en el proceso de selección fue el 
jueves 20 de septiembre de 2018 entre las 1:30 PM y las 2:30 PM, por lo que la propuesta presentada por la 
empresa PAPELERÍA EL PINGÜINO S.A.S fue allegada con oportunidad. 
 
Ahora bien, al constatar la fecha y hora de cargue de la propuesta en el portal de contratación de la ESU, se 
evidenció que la presentada por la empresa PAPELERIA Y SERVICIOS S.A.S fue cargada de manera 
extemporánea, ya que fue incorporada a las 14:30:36 lo anterior se muestra a continuación: 
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En el numeral 8.2 Rechazo y eliminación de propuestas del pliego de condiciones fue establecido lo 
siguiente:  
 
“Cuando sea extemporánea, es decir, si se presenta después de la fecha y hora fijadas para el cierre del 
proceso.” 
 
Debido a que el proponente PAPELERIA Y SERVICIOS S.A.S incurrió en una de las causales de rechazo 
establecidas en el pliego de condiciones del proceso de selección, se rechaza la propuesta presentada por 
la empresa en mención, por lo que no continuará siendo evaluada dentro del proceso. 
  

4. VERIFICACIÓN DE PROPUESTAS 
 

La verificación de las propuestas fue realizada con base en el cumplimiento de los requisitos de participación 
establecidos en el pliego de condiciones al oferente presentado. 
 
5. VERIFICACIÓN ASPECTOS HABILITANTES 
 
Resumen verificación aspectos habilitantes: 
 

No. OFERENTE JURÍDICO TÉCNICO 

1 PAPELERÍA EL PINGÜINO S.A.S CUMPLE CUMPLE 

 
6. EVALUACIÓN DE PROPUESTAS 

 
Teniendo en cuenta la evaluación anterior en donde el oferente no rechazado se encuentra habilitado en los 
aspectos técnicos y jurídicos  de conformidad con lo establecido en los pliegos de condiciones de la SPVA 2018-59, y 
que la propuesta presentada se encuentra acorde con el referenciamiento de precios del mercado realizado, se 
recomienda celebrar el contrato marco para el suministro de elementos de papelería y de material de apoyo que 
sean requeridos por la esu para la atención de sus clientes con la empresa PAPELERÍA EL PINGÜINO S.A.S, 
identificada con NIT 990.770.336-7, con un plazo contado desde la aprobación de las pólizas por parte de la 
Secretaría General de la ESU, hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2018, y un valor de contrato de cuantía 
indeterminada, cuyo valor final sea el correspondiente a la sumatoria de órdenes de servicio hasta su finalización.   
 
Comité Evaluador 
 
ORIGINAL FIRMADO 
_____________________      ______________________ 
Catalina Molina Betancur     Alejandra Muñoz Jiménez 
Profesional Universitario     Profesional Universitario  
Unidad Estratégica de Servicios de Logística   Unidad de Gestión Jurídica 
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_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
OPC 1: RECOMENDACIÓN COMITÉ DE CONTRATACIÓN 

 
Con base en lo expuesto en este comité, se recomienda adjudicar el contrato a la empresa PAPELERÍA EL PINGÜINO 
S.A.S, identificada con NIT 990.770.336-7, con un plazo contado desde la aprobación de las pólizas por parte de la 
Secretaría General de la ESU, hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2018, y un valor de contrato de cuantía 
indeterminada, cuyo valor final sea el correspondiente a la sumatoria de órdenes de servicio hasta su finalización.   
 
 
 
ORIGINAL FIRMADO 
 
 
 
DAVID VIEIRA MEJÍA  EMIRO CARLOS VALDES L.  JUAN DAVID BETANCUR OSPINA 
Gerente    Secretario General  Subgerente Servicios Logísticos 
  
 
 
 
Invitados: 
 
 
 
 
       JAIME ALBERTO RICO M. 
Profesional Universitario / Especializado   Líder Programa 
Unidad de Gestión Jurídica    Unidad Estratégica de Servicios de Logística 
 
 
 
 
 
Delegado Auditoría Interna 
(Con voz pero sin voto) 
 


