Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

Instructivo para realizar el registro como proveedor en el portal de
contratacion de la Empresa para la Seguridad Urbana - ESU

A continuacién, se detalla el procedimiento que debe realizar el interesado para inscribirse
como proveedor de la ESU.

o Primer paso: Ingrese a la pagina web www.esu.com.co
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Alcaldia de Medellin

empresa para la seguridad urbana

o Segundo paso: Presione clic en la pestaiia denominada <Contratacion>, alli se
despliegan seis opciones, elija <Portal de contratacion>.
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

o Tercer Paso: Al ingresar al portal de contratacion, presione clic en la opcidn
<Registrarse como proveedor> ubicada en el panel izquierdo.
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Para participar de los procesos de contratacidon administradoes por ESU, debe registrarse como proveedor.

omo proveedor || Mds informacién sobre cdma participar

Registrarse como
proveedores Ingrese su usuario y
contrasena

Usuario o correo electrénico®

Contrasefia*

@ He lefdo y acepto los terminos y condiciones de lo
politica de proteccién de datos personales. Presione
clic aquf
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empresa para la seguridad urbana

Alcaldia de Medellin

o Cuarto Paso: Una vez seleccionada esta opcidn se debe diligenciar cada uno de los
campos requeridos en el siguiente formulario, conforme aparece en su registro de
camara de comercio. Este formulario se divide en cuatro partes.

A. Informacidon de la empresa

Digite los primeros 3 digitos del cédigo de su

Registrarse como Proveedor it : :
actividad comercial y se desplegara el nombre

de esa actividad a la que corresponde

A. Informacién general de la empresa

Identificacién ClU - Actividod econdémica®

Persona Natur v 4912
Cédula de ciudodan! i
Solo ndmeros, sin pu PNy oparece en RUT o documento de

491216 - Muebles de comping  hercio. *

Régimen contributivo
Régimen coman

Tipo de documento Representonte Legol
Céouta de Crucasania

Documento Representonte Legol*

Representante Legol*

Palis* Ciudod*

Colombla (#57) v Abejorral (Antioquia +4) v
Domicilio* (Cod pois) 57 +(Cod ére) 4 + Teléfono*
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

B. Datos de contacto: Corresponden a las personas que pueden tramitar cotizaciones

B. Datos de Contacto

Persona de contacto

Nombre* Cargo*
Teléfono* Celular* Correo Electrénico*

\ | | | | |

Persona de contacto 2 (A este contacto se le enviard los datos de acceso en caso que el primero no se

encuentre)
Nombre* Cargo*
Teléfono* Celular* Correo Electrénico*

\ | | || |

Persona de contacto 3 (opcional)

Nombre Cargo
\ || |

Teléfono Celular Correo Electrénico
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

C. Lineas de Negocio: En el campo de las lineas de negocio, seleccione una o varias
opciones segun su alcance de actividad econdmica a la que pertenezca.

C. Lineas de negocio

CATEGORIA:

@ Bienes [0 Servicios

LINEAS:

LOGISTICA : ; :
O Sistemas integrales de seguridad

O Alimentacién 5 = S
O Vigilancia fisica

O Reparacién parque automotor

[ Combustible

) Compra parque automotor

Si selecciona “OTROS”, se desplegarda un

@ Varios
— cuadro de texto donde deberd especificar
J eventos .p , ’ .
O Contratacion de personal cuales son las otras lineas en las que aplica .
O Dotaciones © OTROS
O Transporte
O Tecnologia

D. Datos de Acceso
Registre un correo electrénico y asigne una clave,

con estos datos podrd ingresar al portal cuando
desee participar en algun proceso.
D. Datos de acceso

Por favor escribir el correo electronico y la contrasedia con la cual qug #0 en la pagina web que le permitira participar en los procesos de contratacion

Correo Electrénico*
\ |

Contrasefia*

Por favor utilice una contraseria enire
‘ ‘0 |6 y 15 caracteres. Puedes incluir
| " mindsculas. mayusculas y/o nimeros.

Enviar registro

Finalmente, al dar clic en el botdn <Enviar registro> aparecerd un mensaje de
confirmacion.
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

Nota: Es posible que el mensaje de confirmacidn de registro no sea recibido en la
bandeja principal del correo, sino en la carpeta de spam. Es importante tener en
cuenta que si no recibe el correo no significa que no se encuentra registrado. Por
ultimo, dirijase al vinculo <Ingresar> ubicado en el panel izquierdo y digite las
credenciales de acceso.
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Para participar de los procesos de contratacién administrados por ESU, debe registrarse como proveedor.

Registrarme como proveedor || Més informacién sobre céma participar

Ingrese su usuario y
contrasefia

Usuarie o correo electrénico®

gloria-arroyave@hotmailes ]

Contrasefia*

[ He lefdo y acepta los terminos y condiciones de la
politica de proteccién de datos personales. Presione
clic agqu
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

¢ Quinto Paso: Al cumplir el paso anterior de manera exitosa, se desplegara dos
opciones denominadas <Mi informacidn> y <Mis archivos>.

Mi informacién M

Aun no ha cargado ninguno de sus documentos.

Importante

que 5610 3# deben ¢

Por favor haga clic en el botén "Agregar archivo" para comenzar a subirlos.

Presione clic en <Agregar archivo>
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

o Sexto Paso: En el siguiente formulario deberd almacenar toda la documentacién
legal de su empresa actualizada, un documento a la vez, y llamarlos por su nombre
en el campo Nombre. Cada vez que adjunte un documento dar clic en “Subir
archivo”

@

empresa para Ia seguridad urbana

Importante

Recuerde que en esta seccidn solo se deben cargar archivos correspondiende a
ie paqg informacién legal de su empresa.

Recuerde que estos, ademds, son indispensables para participar de los procesos de
contratacion.

Agregar archivo a mis datos.

Tipo
Certificado de existencia y representacion legal y capacidad de ejercicio (Renove ¥

Nombre*

|Cémara de comercio

1 E Archivo*
‘ Seleccionar archivo |CERTIFICADO DE REGISTRO...CANTIL ACT! UAUZADO.pdf‘
Presione clic en <Subir archivo>
Recuerde almacenar unicamente los

archivos legales de su empresa.

Finalmente termina su registro completo como proveedor, ahora puede participar
de los procesos publicados en el portal de contratacién segln su interés.

Recuerde que los documentos deberdn ser actualizados de igual forma que los subid
por primera vez.
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