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Solicitud Privada de Oferta SPVA 2020-15
Generalidades

v La Empresa para la Seguridad Urbana - ESU, en adelante para todos los efectos de este documento, se
denominara la ESU.

v Elinteresado debe examinar los presentes pliegos de condiciones, los cuales se constituyen obligatorios
tanto para el proceso contractual como para la suscripcién del contrato.

v El presente documento contiene las condiciones legales, econémicas, financieras y técnicas para la
presentacion de la respectiva propuesta.

v Corresponde a todo interesado efectuar los estudios y verificaciones que considere necesarios para
formular la propuesta con base en su propia informacién, asumiendo todos los gastos, costos y riesgos
que ello implique.

v’ La propuesta deberd cefirse a cada uno de los aspectos consagrados en estos pliegos de condiciones,
para poder ser tenida en cuenta.

v Las expresiones proponente u oferente usadas en estos pliegos de condiciones tienen el mismo
significado.

v’ La ESU, comprometida con los programas que se impulsan desde la Alcaldia de Medellin, para combatir
la corrupcion en las diferentes esferas de la Administracidn, y en desarrollo de los principios que rigen
su contratacién, manifiesta su deber de garantizar la absoluta transparencia en los procedimientos que
se realicen para la seleccidon objetiva de sus contratistas.

v En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones contenidas en estos pliegos de condiciones, el
oferente obrard con la transparencia y la moralidad que la Constitucién Politica y las leyes consagran.

v Con la presentacidn de la oferta, el proponente manifiesta que estudid los pliegos de condiciones y todos
los documentos de la Solicitud Privada de Oferta, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones
qgue haya considerado inciertas o dudosas, que acepta el contenido integral del pliego de condiciones,
especialmente en lo relacionado con el procedimiento sancionatorio, en los casos en que aplique y la
matriz de riesgos, que formuld su oferta de manera libre, espontanea, seria, precisa y coherente, y que
ademas, se acoge a los dictados del Reglamento de Contratacion, proferido por la Junta Directiva de la
ESU, la Ley 489 de 1998 y sus normas reglamentarias, y al régimen vigente propio de las empresas
industriales y comerciales del Estado.

v Todos los documentos de la Solicitud Privada de Oferta se complementan reciprocamente, de tal manera
gue lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones o
deducciones que el proponente haga de lo establecido en estos pliegos de condiciones, serdn de su
exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la ESU no sera responsable por descuidos, errores,
omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacion u otros hechos desfavorables en que incurra el
proponente y que puedan incidir en la elaboracién de su oferta.

v’ El proponente manifiesta que adquiere pleno conocimiento y claridad de que el Reglamento de
Contratacién de la ESU, contempla las reglas a las cuales se compromete en ejercicio de su libre y propia
autonomia de la voluntad, acogiéndose de manera libre a las consecuencias que se deriven de las
mismas.
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Instrucciones preliminares

v Antes de presentar su propuesta el interesado debe verificar que no se encuentre incurso en alguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la ley, para contratar con la ESU y las Entidades
del sector publico.

v' Debe ademds examinar cuidadosamente los pliegos de condiciones, las normas que regulan la
contratacién con la ESU, y todos los aspectos que pueden influir en la presentacion de la propuesta.

v El presente documento establece los pliegos de condiciones que el interesado debe tener en cuenta para
elaborar la oferta de que trata esta Solicitud Privada de Oferta.

v En virtud del articulo 17 del Reglamento de Contratacién de la Entidad, en todas las modalidades de
seleccidn, cuando el objeto del contrato sea divisible, la ESU podra desagregar en todo o en parte el
objeto contractual, seleccionando uno o varios proponentes, con el fin de obtener ventajas econdmicas.

v’ Los interesados en participar en la Solicitud Privada de Oferta podran formular observaciones y solicitar
aclaraciones durante la publicacién de los pliegos de condiciones.

v En caso que la respuesta de la ESU ante las observaciones presentadas implique modificacién de los
pliegos de condiciones, se expedira la respectiva adenda que se publicara en la pagina web de la Entidad,
y en caso de ser necesario se prorrogara al término limite para la presentacion de las ofertas.

v Apartir del cierre de la recepcidn de ofertas, la ESU por regla general dispondrd de los tres (3) dias habiles
siguientes para la evaluacion. Este plazo podrd ser ampliado por la ESU de conformidad con el
reglamento de contratacién de la Entidad.

v’ Los proponentes en el presente proceso de contratacion, podran consultar en la pagina web de la Entidad
el informe de evaluacion.

v’ Con la presentacién de la propuesta el oferente expresa su voluntad inequivoca y libre de acogerse a las
condiciones establecidas por la ESU en el presente proceso de seleccidn, por lo que autoriza la consulta
y publicaciéon de su informacidn comercial, asi como la terminacidn anticipada del proceso de seleccién
sin lugar a indemnizacion alguna.
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1. Objeto

Contrato marco para el suministro de implementos de papeleria y complementarios, aseo y cafeteria

requeridos por la ESU para la atencién de sus clientes.

2. Alcance:

El alcance del objeto de la presente solicitud privada de oferta comprende la compraventa de suministro
de elementos de papeleria y complementarios?, aseo y cafeteria que son listados a continuacién:

. UNIDAD DE
GRUPO ITEM DESCRIPCION MEDIDA
1 Marcador punta gruesa permanente Unidad
Marcadores | Marcador punta gruesa permanente (caja x 12 .
2 Caja
Uds.)
3 . Lapicero tinta seca Unidad
Lapiceros - - -
4 Lapicero seca caja x 12 Uds. Caja
(. (e . . Caj 12
5 | Lapiz Lapiz mirado No. 2. Caja x12 unidades aj.as por
unidades
6 | Sacapuntas Sacapuntas metalico Unidad
7 | Borrador Borrador de nata Unidad
8 . Portaminas 0,5 Unidad
= Portaminas - :
i 9 Portaminas 0,7 Unidad
-
& 10| . Minas para portaminas 0,5 hb Unidad
< Minas - - )
3 11 Minas para portaminas 0,7 hb Unidad
a 12 Cinta empaque transparente 48 mm x 200 mts | Unidad
g 13 | Cintas Cinta de enmascarar 48 mm x 100 mts Unidad
E 14 Resaltador Unidad
o Resma Papel Bond 75 Gramos, 500 hojas, .
[y 15 o . Caja
tamanfo carta. Caja x 10 resmas
16 Resm? Papel Bond 75 Gramos, 500 hojas, Unidad
tamafio carta
17 Resm? Pa|:?e'l Bond 75 Gramos, 500 hojas, Unidad
Resmas tamafio oficio
18 Resm? Papel ecolégico earth pact, 500 hojas, Unidad
tamafio carta
Resma Papel ecoldgico earth pact, 500 hojas, .
19 o . Caja
tamano carta. Caja x 10 resmas
20 Resm? Pa|:?e'l ecoldgico earth pact, 500 hojas, Unidad
tamafio oficio

! Para el presente proceso de seleccion se entienden como elementos complementarios aquellos que pueden ser
distribuidos por papelerias entre los cuales se encuentran cacharros, jugueteria, pifiateria, elementos deportivos,
elementos de dotacion como guantes, tapabocas, antibacterial, alcohol, entre otros.
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Tablas d R .
g1 | @Pasde Tablas de apoyo para escribir plasticas Unidad
apoyo
22 | Pegante Pegante en barra 40 gr Unidad
23 | Tijeras Tijeras oficina 8" Unidad
24 | Reglas Regla escolar de 30 cm (plastica) Unidad
25 | Perforadora | perforadora mediana 2 perforaciones Unidad
26 Clip pequefio caja x 100 Uds. Unidad
27 | Clips Clip metalico mariposa caja x 50 Uds. Unidad
28 Clip metalico gigante mariposa caja x12 Uds. Unidad
29 | Liquid paper | Corrector Lapiz Liquid Paper 16 cm Unidad
Sin olor férmula no téxica, no mancha la piel,
papel o la ropa. Humedecedor de yemas de los
dedos incluso contiene un ingrediente
30 antimicrobiano para mas proteccidn higiénica.
Recipiente de pldstico esta fabricado con un
humedecedor | alto porcentaje de contenido reciclado 1 3/4
dactilar oz. Unidad
B . . . . .
lanqueador Ingrediente activo hipoclorito de sodio al 4.5%.
Garrafa 2 PH 10-11: uso desinfeccién
31| litros ’ Unidad
T . .
.rapero en En hilo blanco con cabo de madera longitud
hilo con cabo
de madera 1,4 mt aprox
o 32 Unidad
el Recogedor de | Recogedor de plastico rigido con banda, con
j basura mango de madera o plastico. Long. 80 cm
a 33 | plastico aprox Unidad
o Papel
& higiénico .
s . Papel doble hoja color blanco, de excelente
=S doble hoja - . .
= calidad, suavidad y absorbencia.
w blanco x 52
34 | Mt Unidad
. Dulce abrigo blanco fileteado de alta absorcién
Dulce abrigo . .
blanco con alta resistencia a los procesos de
35 lavanderia, medidas: 0,7 x 100 cms Unidad
36 | Esponja Esponja lavaplatos de malla Unidad
37 | Esponja Esponja sabra verde Unidad
38 | Azlcar azucar refinada en cubos x 560 Caja
w 39 | Aromatica bebida aromatica sabores surtidos x 24 Caja
a
g g 40 | Café café instantaneo soluble x 170 gr Unidad
E E 41 | Café café tostado y molido x 2500 Unidad
§ < mezclador de madera para bebidas calientes | Paquete de
= < 42 | Mezclador 12cm 500 uds
servilleta doble hoja 25 x 25 cm blanca x 100
43 | Servilleta un Unidad
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Paquete de
- Elaborado en cartén 100% biodegradable minimo 25
44 | Vasos - Capacidad minima de 4 oz unidades
Paquete de
- Elaborado en cartén 100% biodegradable minimo 25
45 | Vasos - Capacidad minima de 7 oz unidades

Generalidades:

e Al tratarse de un contrato marco, la ejecucion del mismo sera realizada mediante érdenes de

servicio.

e Para el presente proceso de seleccidn no se admitira la presentacion de ofertas parciales, por lo
gue los oferentes deberan presentar ofertas econdmicas para el total de los items incluidos en el
pliego de condiciones.

e Las propuestas econdmicas deberan ser presentadas por valores unitarios segin la unidad de
medida que es indicada en cada uno de los items; con la propuesta econdémica de la empresa a la
cual le sea adjudicado el contrato se establecera el tarifario inicial del contrato marco, el cual
contendra los items y los precios unitarios que se encontraran vigentes durante el tiempo de

ejecucion del mismo.

e Para efectos de presentacion de la propuesta econdmica los proponentes deberan contemplar la
entrega de los elementos en el Valle de Aburra, sin embargo se aclara, que el lugar de ejecucion
del contrato derivado del presente proceso de seleccién es el Departamento de Antioquia.

Con los precios propuestos por la empresa a la cual les sea adjudicado el contrato sera construido
el tarifario del contrato marco, el cual sera aplicado para el Valle de Aburrd y para aquellos
municipios en los que el contratista no tenga que incurrir en gastos de transporte o deba generar
alianzas comerciales con otras empresas proveedoras directamente en el municipio a intervenir,
para realizar la entrega efectiva de los elementos requeridos.

En todo caso, el contratista deberda desarrollar las estrategias comerciales necesarias para
garantizar la entrega oportuna de los elementos requeridos en los diferentes municipios de
Antioquia, y debera velar para que los precios de los items que sean requeridos para ser
entregados por fuera del Valle de Aburra (transporte o flete incluido en caso de ser requerido el
pago de este, o adquisicion de los productos con proveedores directamente en los municipios
donde deban ser entregados) sean competitivos en el mercado.

o Durante la ejecucion del contrato la ESU podra realizar actualizacion del tarifario en los siguientes

Casos:

o Solicitudes de entregas de elementos requeridos por los clientes de la ESU que se
encuentran relacionados con el objeto del contrato y que no estan incluidos en el

tarifario.

o Solicitudes de entregas de elementos (incluidos o no en el tarifario) en municipios por
fuera del Valle de Aburrd, en los que el contratista deba desarrollar estrategias
comerciales con otros proveedores o deba incurrir en gastos de transporte (fletes) para
realizar la entrega efectiva de productos.

o Atencidn de requerimientos que por situaciones de orden publico, emergencias,
calamidades o por cualquier situacién urgente, deba atenderse de manera prioritaria, y
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el contratista se vea en la necesidad de desarrollar estrategias para la atencion de los
requerimientos.

En todo caso, las actualizaciones que sean realizadas al tarifario serdn realizadas para la inclusion
de elementos que se encuentren relacionados con el objeto contractual.

La ESU procedera a actualizar el tarifario asi: solicitara cotizacidn al contratista del item requerido,
y verificard el precio ofertado en el mercado, con base en la cotizacidon suministrada por el
contratista y lo cotejado en el mercado la ESU procedera a realizar la actualizacion del tarifario
del contrato.

e El contratista deberd garantizar el funcionamiento de los items requeridos, y debera reponerlos
en caso de encontrarse defectuosos, sin costo adicional bajo ninglin concepto para el contratante.

3. Especificaciones del Servicio:
3.1 COORDINADICION EN LA PRESTACION DEL SERVICIO:

El contratista debera designar un interlocutor para coordinar la prestaciéon del servicio y la ejecucién de
las érdenes de servicio. Asi mismo debera comunicar a la ESU, por escrito y de manera oportuna, el
cambio de la persona designada.

3.2 EJECUCION DE LAS ORDENES DE SERVICIO:
Las drdenes de servicio que sean generadas durante la ejecucion del contrato podran materializarse asi:

Mediante la emision de dérdenes de servicio tipo bolsa, las cuales podran ser ejecutadas mediante
autorizacién enviada por parte del supervisor designado por parte de la ESU del contrato marco o de la
orden de servicio designado por parte de la ESU.

Mediante la emisidn de drdenes de servicio de ejecucidon instantanea, es decir, las que requieren el
suministro de elementos especificos y finaliza su vigencia una vez este son entregados.

El presupuesto destinado para las 6rdenes de servicio solamente podra ser invertido en los items
indicados en el tarifario del contrato marco en el caso de las 6rdenes que son emitidas tipo bolsa.

La ESU pagara al contratista los elementos que efectivamente sean entregados, por lo que cancelaciones
gue sean realizadas de manera previa a la entrega no generardn costo alguno para el contratante.

La ejecucion de las érdenes de servicio deberdn ser coordinadas con el Supervisor designado por pare
de la ESU, por lo que la entrega de elementos que sean suministrados sin la aprobacién de la ESU (a
través del supervisor designado) y amparados bajo una orden de servicio no serdn pagados al contratista.

3.3 TIEMPOS EN LA EJECUCION DE LAS ORDENES DE SERVICIO:

El contratista debera entregar los elementos requeridos por la ESU en los tiempos establecidos en cada
orden de servicio, o en los tiempos requeridos por la supervisiéon designada por parte de la ESU; el
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contratista debera entregar la cantidad exacta de items que sean requeridos, y deberan ser entregados
en el lugar que sea indicado por la supervision del contrato.

El horario y las fechas de entrega de los elementos requeridos deberan ser coordinados con la
supervision del contrato.

Durante la ejecucion del contrato podran presentarse requerimientos que deban ser atendidos de
manera prioritaria, por lo que la respuesta por parte del contratista debera darse de manera inmediata.
Estas eventualidades seran coordinadas con la supervision del contrato.

Los gastos en los que deba incurrir el contratista para realizar la entrega de los elementos que sean
solicitados en el lugar que sea indicado por la ESU dentro del Valle de Aburrd no generaradn costos
adicionales para el contratante ni para la entidad que los recibira, por lo que la ESU entiende que dentro
de las propuestas econdmicas presentadas se encuentran inmersos todos los gastos en los que deba
incurrir el contratista para realizar la entrega oportuna de los elementos que sean requeridos.

3.4 DOCUMENTOS SOPORTE PARA LA EJECUCION DE LAS ORDENES DE SERVICIO:

La supervisién del contrato indicara al contratista los documentos que seran requeridos para la
legalizacion de las érdenes de servicio o de los requerimientos que sean enviados, asi como los informes
gue deba presentar el contratista durante la ejecucion del contrato.

3.5 ENTREGAS PARCIALES:

Durante la ejecucién de las érdenes de servicio se admitirdn entregas parciales de los elementos a
entregar, optimizando los tiempos de entregas por items. En todo caso el contratista debera entregar
la totalidad de los elementos requeridos a través de las érdenes de servicio.

4. Presentacion de la Propuesta:

4.1.Cronograma:

Fecha y hora de

publicacion: El dia 28 de marzo de 2020 antes de las 11:00 am

Los pliegos de condiciones estaran a disposicion de los
interesados en participar por un término minimo de
veinticuatro (24) horas, que iniciaran a contarse a partir de la
hora exacta de publicacion en el portal de contratacién de la
Entidad y se cumplirdn a la misma hora del dia habil siguiente.

Plazo para presentar
observaciones y/o
aclaraciones

Los interesados en participar en la Solicitud Privada de Oferta
podran formular observaciones y solicitar aclaraciones durante
la publicacién de los pliegos de condiciones. La ESU tendra un
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dia (1) habil, prorrogable, para resolver las observaciones
presentadas?.

Se solicita a los interesados en el presente proceso contractual,
formular sus observaciones y/o aclaraciones dentro del término
establecido para ello en el presente cronograma de actividades
e informar en su escrito direccion, nombre completo vy el
nombre por quien actua. De lo contrario, a la peticion se le dard
tratamiento del derecho de peticién regulado por la Ley 1755

de 2015.
Fecha y hora de
entrega . de El dia 31 de marzo de 2020 entre a las 08:00 am y las 09:00 am
propuestas y cierre
del proceso:

4.2.Publicacion de los pliegos de condiciones:

Los pliegos de condiciones podran ser consultados por los interesados en la pagina web
WWW.esu.com.co y www.esucontratacion.com, a partir de la fecha establecida en el cronograma
de actividades.

Igualmente, los pliegos de condiciones pueden ser consultados en el link

https://www.colombiacompra.gov.co/proveedores/publicidad-en-el-secop-para-sistemas-de-
contratacion-en-linea-de-eices-sem-y-esp

4.3.Forma de entrega de propuestas:

El interesado podra realizar la entrega de la propuesta Unicamente por la pagina web de la
Entidad, para tal fin debera tener en cuenta el rango de hora establecido en la presente Solicitud
Privada de Oferta. Para esto debera realizar lo siguiente:

El interesado debe ingresar a la siguiente direccion: www.esu.com.co Yy
www.esucontratacion.com, luego de haberse registrado previamente como proveedor.

En todo caso sélo seran validas aquellas propuestas que sean subidas al proceso que referencia
los pliegos de condiciones durante el tiempo en que el proceso se encuentre en el estado
“abierto”, utilizando la ruta designada para tal fin y que se ejecuta una vez se ingrese al proceso
dando clic en la opcién “ver”. No serdn tenidas en cuenta aquellas propuestas que se hayan
adjuntado en los campos designados para anexar la documentacion legal del oferente al
momento del registro y los cuales deben actualizarse periédicamente.

v El proponente es responsable del cargue exitoso de los archivos a la plataforma,
por lo tanto, sera su responsabilidad verificar una vez sean cargados que estos

2 Es preciso indicar que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 de la Carta Politica “Toda persona
tiene derecho a presentar peticiones respetuosas a las autoridades por motivos de interés general o particular
y a obtener pronta resolucion” y, en el Articulo 19 de la Ley 1755 de 2015 “Toda peticion debe ser respetuosa
so pena de rechazo”, por lo que se insta a los interesados a que las peticiones sean ejercidas dentro de los
limites que la ley le marca, tales como el respeto, la buena fe y la coherencia en los escritos.



http://www.esu.com.co/
http://www.esucontratacion.com/
https://www.colombiacompra.gov.co/proveedores/publicidad-en-el-secop-para-sistemas-de-contratacion-en-linea-de-eices-sem-y-esp
https://www.colombiacompra.gov.co/proveedores/publicidad-en-el-secop-para-sistemas-de-contratacion-en-linea-de-eices-sem-y-esp
http://www.esu.com.co/
http://www.esucontratacion.com/
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efectivamente pueden ser visibilizados.

v" Para el ingreso de informacién al portal se recomienda utilizar archivos en PDF o
en EXCEL.

v" La ESU no se hace responsable del ingreso de informacidn que no sea posible ver
o descargar debido al ingreso inadecuado realizado por parte del proponente,
esto es: archivos dafiados, uso de programas desconocidos para su creacion o
cargue de informacion al limite del tiempo estipulado para el cierre del proceso.

v" Tenga en cuenta que al cierre del proceso de seleccién, la plataforma se bloquea
automaticamente, por lo que los archivos que no hayan sido cargados
completamente no podrdn ser leidos, y se consideraran no presentados para el
presente proceso de seleccion.

v" Los criterios de calificacién no podran ser subsanados, por lo que el ingreso no
exitoso de la informacién requerida para comparaciéon de ofertas, repercute
directamente en el rechazo de la propuesta presentada, por lo que se reitera la
necesidad de que los proponentes verifiquen que los archivos ingresados en el
portal puedan ser leidos.

4.4.Inscripcién como proveedor:

El proponente elegible debera registrarse como proveedor en la pagina web de la Entidad
www.esucontratacion.com una vez publicado el informe de evaluacidn y previo a la suscripcion
del contrato. Para tal fin deberd seleccionar en la barra de herramientas la opcion
CONTRATACION en donde se desplegaran varias opciones, debiéndose seleccionar la
denominada INSTRUCTIVOS. Seguidamente se desplegard un documento Ilamado
“Procedimiento para el registro como proveedor en el portal de contratacion de la Empresa para
la Seguridad Urbana - ESU”. En el mencionado documento se encuentran los pasos
correspondientes para llevarse a cabo el registro. Terminado el registro se debera enviar el
soporte al correo electrénico que se designe en los presentes pliegos de condiciones.

En el evento en que el proponente elegible se encuentre registrado, debera garantizar tener la
informacion y documentacion actualizada.

La inscripcion como proveedor se constituye como requisito para iniciar la ejecucion contractual,
so pena de afectar la garantia Unica de cumplimiento.

5. Preparacion de la propuesta

5.1.Idioma de la propuesta:

Todos los documentos que integran la propuesta deberan ser presentados en idioma castellano.
Por lo tanto, se solicita que todos los documentos y certificaciones a que aluden estos Pliegos
de Condiciones, emitidos en idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma
original y en una version traducida oficialmente al castellano.

5.2.Vigencia de la propuesta:

Los proponentes deberdan mantener su oferta sin modificaciones por un término de sesenta (60)
dias calendario, contados a partir del cierre del proceso contractual.
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5.3.Costos de la propuesta

Todos los costos asociados a la preparacién y presentacidon de la propuesta estaran a cargo
exclusivo del Proponente. La ESU, en ningln caso, sera responsable de los mismos ni hara
reembolsos de ninguna naturaleza.

5.4.Acuerdo Comercial:

El presente proceso de selecciéon no es objeto de regulacidon por parte de acuerdo comercial
suscrito por el Estado Colombiano.

5.5.Anexo No. 8 - Matriz de Riesgos:

Contiene la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el
proceso objeto de la presente Solicitud Privada de Oferta. Con la presentacién de la oferta, el
proponente manifiesta que conoce y acepta los riesgos determinados para la presente

contratacion.

6. Requisitos de participacion

6.1. Modalidad:

Los oferentes se deben presentar bajo la siguiente modalidad, siempre y cuando cumplan con
las condiciones exigidas en los pliegos de condiciones:

6.1.1. Individualmente:

v Como persona juridica nacional, que se encuentre debidamente constituida
previamente a la fecha de apertura del proceso.
v" Como persona natural nacional.

Nota: No se aceptaran ofertas presentadas mediante Union Temporal o Consorcio, ni
promesa de sociedad futura u otra forma asociativa.

Los oferentes deberan dar cumplimiento a los siguientes requisitos:

v
v
v

Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en las leyes de Colombia.

No estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica; este requisito debera acreditarse ademas
para la suscripcion del contrato.

No estar reportado con antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacidn; este requisito deberd acreditarse ademas
para la suscripcion del contrato.

No contar con antecedentes judiciales vigentes al momento de presentacién de
la oferta, asi como de la suscripcion del contrato.

No contar con multas por infraccion del Cédigo de Policia al momento de
presentacién de la oferta, asi como de la suscripcién del contrato, o, si presenta
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multas, que no hayan transcurrido mds de seis (6) meses sin pagarlas, de
conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

v" No estar reportado en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC, este requisito deberad acreditarse ademads para la suscripcién del
contrato.

6.2. Requisitos habilitantes

Las personas interesadas en participar, deberan cumplir con la totalidad de los requisitos
habilitantes establecidos en el numeral 7 Verificacion y evaluacion de propuestas, so pena de
rechazo.

v Verificacién Juridica: El oferente deberd presentar su propuesta de conformidad con
lo establecido en los pliegos de condiciones la presente Solicitud Privada de Oferta
allegando la documentacion referida en los mismos.

v Verificacion técnica: El oferente deberd anexar toda la documentacién de carécter
técnico requerida en el presente documento, especialmente en el punto denominado
requisitos habilitantes para la evaluacion de propuestas y en el punto denominado
documentos de la propuesta.

6.3.Documentos de la Propuesta:

Para la presentacion de las propuestas, ya sea fisica o por pagina web, el proponente debera
aportar los siguientes documentos, lo cual sera sujeta a verificacion:

6.3.1. Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

6.3.2. Copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal, si el proponente es persona
juridica, expedido por la Cdmara de Comercio de la jurisdiccién o por la autoridad
competente, expedido con una anterioridad no mayor a tres (3) meses a la fecha de
cierre de esta Solicitud Privada de Oferta. El objeto social del proponente debe estar
relacionado con el objeto de la presente Solicitud Privada de Oferta o con las actividades
econdmicas inscritas y clasificadas en el RUP. La duracién de la sociedad no podra ser
inferior al plazo del contrato y dos (2) aflos mas, contados a partir de la inscripcion en el
respectivo Certificado de Existencia y Representacidn de la persona juridica.

Si del certificado de existenciay representacidn legal se desprende que el representante
legal requiere de una autorizacion previa de la Junta de Socios o Junta Directiva para
presentar ofertas y/o celebrar contratos de determinada cuantia, se debera anexar a la
propuesta copia del acta correspondiente en donde se le autorice para tal fin.

6.3.3. Copia del Certificado del Registro Mercantil, expedido por la Cdmara de Comercio de la
jurisdiccién o por la autoridad competente, expedido con una anterioridad no mayor a
tres (3) meses a la fecha de cierre de esta Solicitud Privada de Oferta.

6.3.4. Copia del Registro Unico Tributario (RUT) actualizado, y expedido por la Direccién
General de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente.




empresa para la sequridad urbana

Codigo: FT-M6-GC-20

PLIEGOS DE CONDICIONES SPVA
CONTRATO MARCO

Version: 01

Pagina 12 de 27

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

Certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién de la empresa y del
representante  legal, el cual podrd consultarse en la pagina web
Www.procuraduria.gov.co.

Certificado expedido por la Contraloria General de la Nacién de la empresa y del
representante  legal, el cual podrd consultarse en la pdagina web
www.contraloriagen.gov.co (NOTA: Para la Consulta del Certificado de Antecedentes
Fiscales de Persona Juridica, debera generarse el certificado incluyendo el digito de
verificacion, sin puntos ni guiones).

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la empresa el cual
puede consultarse en la pagina web
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/.

Certificado del registro nacional de medidas correctivas en el link
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx, donde conste que a la
persona o representante legal no le han sido impuestas multas por infraccién del Cédigo
de Policia o, si presenta multas, que no hayan transcurrido mas de seis (6) meses sin
pagarlas.

Certificado de la Consulta de Inhabilidades de la Ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de
2019.

Documentacion para acreditar la implementacion del sistema de gestion de seguridad
en el trabajo (SG-SST): El oferente deberd aportar los siguientes documentos:

v Tabla de valores de la Resolucion 0312 de 2019 (Articulo 27) debidamente firmado
por el Representante legal y el responsable del Sistema de Gestidon de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

v Copia de la designacion del responsable del Sistema de Gestién de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

v' Copia de la licencia vigente de seguridad y salud en el trabajo del responsable del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo con la
clasificacién de empresas de la Resolucion 0312 de 2019, que expresa:

N° Trabajadores Riesgo Formacion Experiencia

De0a 10 1,00, 1 Técnico SST 1 afio

De 11a 50 1,00, 1 Tecnodlogo SST 2 afios

Mas de 50 I,IL 1, 1IV,V | Profesional en SST o

Cualquier nimero de
trabajadores

Profesional con | N/A
v,V especializacién en SST.

v' Aportar diligenciado el Anexo N° 5 Certificacion niumero de empleados y tipos de
riesgos de la ARL de acuerdo con la calificacion de la empresa conforme a lo
descrito en la resolucién 0312 de 2019.

v" Copia del Certificado de aprobacién del curso de las cincuenta (50) horas del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo por parte del responsable
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del SG-SST de la empresa Contratista, Subcontratista, Proveedor o Aliado. Mientras
no se reglamente la capacitacién virtual de veinte (20) horas por parte del
Ministerio de Trabajo, se exigira la establecida en la Resolucién 4927 de 2016, es
decir, la aprobacién del curso de cincuenta (50) horas.

v'  Certificado de pago de aportes parafiscales de los ultimos seis (6) meses del
Contratista, Subcontratista, Proveedor o Aliado, el cual debera estar firmado por
el Representante Legal o por el Revisor Fiscal, si estd obligado a tenerlo.

» La certificacion suscrita por revisor fiscal, debera ir acompafiada de la
Tarjeta profesional y Certificado de la Junta Central de Contadores vigente.

6.3.11. Anexo No. 2 - Carta de presentacion de la propuesta: Debidamente firmada, de
acuerdo con el modelo suministrado en estos pliegos de condiciones.

6.3.12. Anexo No. 3 - Formulario de Precios y Cantidades: Al diligenciar este anexo, el
proponente no podra adicionar, modificar, suprimir o alterar los items en su
descripcidén, unidades o cantidades, ni dejar de consignar el precio unitario de uno o
varios items, pues de lo contrario, la propuesta sera rechazada. El Proponente debera
ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto, y en caso de no
hacerlo, la ESU efectuara dicho ajuste. Los precios unitarios que aparecen en este anexo
serdn los que prevalezcan en caso de consignarse diferentes valores en la propuesta.

6.3.13. Anexo No. 4 - Formato de Certificacion de Aportes a Seguridad Social: En cumplimiento
del articulo 50 de la Ley 789 del 2002 y demds normas concordantes las personas
juridicas deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados, al Sistema de
Seguridad Social Integral y a las Entidades que administran recursos de naturaleza
parafiscal, cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo
203 del Cadigo de Comercio, en concordancia con los articulos 13 y 74 de la Ley 43 de
1990. La certificacion debera estar suscrita por quien determine la Ley, durante los seis
(6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta. Para esto debera diligenciar el
anexo en referencia.

Para el caso de personas naturales, el proponente podra presentar las planillas del pago
de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y a las Entidades que administran
recursos de naturaleza parafiscal, durante los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la propuesta.

6.3.14. Anexo No. 5- Subcontratacion de actividades. Al diligenciar este anexo el proponente
debera tener en cuenta las instrucciones para ser diligenciado.

6.3.15. Otros: Requisitos habilitantes técnicos:

Anexo No. 6 — Formulario de propuesta técnica. Los proponentes deberan diligenciar
el formato indicado, como cumplimiento del componente técnico del proceso.

Experiencia: Con la propuesta el oferente debera presentar al menos tres (3)
certificados de contratos ejecutados (no se admiten contratos en ejecucidn), érdenes
de compra, o documentos similares, los cuales deben estar relacionados con la
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compraventa o suministro de elementos de papeleria. La sumatoria de la experiencia
deberd ser igual o superior a 350 SMMLV.

Para la certificaciéon de experiencia, el proponente deberd aportar los certificados de
contrato con al menos los siguientes elementos:

Nombre de la entidad que certifica (datos de informacion)

Numero de contrato, cuando aplique

Nombre del contratista a quien se le expide la certificacién

Objeto del contrato

Actividades o alcance del contrato

Plazo de ejecucion del contrato (fecha de inicio y de terminacién)

Valor del contrato.

Cargo y firma de quien certifica

Para el caso de certificaciones de contratos ejecutados a través de uniones temporales,
consorcios o cualquier modalidad de asociacidn, el certificado debera indicar el
porcentaje de participacién del proponente en dicho contrato ejecutado.

En caso que el proponente no cuente con el certificado de contrato, podra aportar el
contratado debidamente firmado y fechado, acompafiado del acta de liquidacién
debidamente suscrita entre las partes.

En caso de que el contrato se haya celebrado a través de una orden compra, podra
aportar la respectiva orden con la factura donde consten los elementos efectivamente
suministrados.

En todo caso los documentos aportados por el proponente deberan permitir verificar
todos los elementos requeridos como soporte de experiencia exigida en presente
proceso de seleccion.

Si los certificados presentados corresponden a contratos que fueron ejecutados bajo la
modalidad de unién temporal o consorcio, el valor que debe informar el proponente y
a tomar en cuenta sera el correspondiente al porcentaje de participacion que hubiere
tenido en los mismos y en caso de presentarse una cifra decimal se utilizara el sistema
de aproximacion que se aplicard por exceso si la cifra decimal siguiente es igual o
superior a cinco (5), o por defecto si la cifra decimal siguiente es inferior a cinco (5). En
este caso el certificado de contrato deberd indicar el porcentaje de participacidn del
proponente en el contrato ejecutado

Las certificaciones presentadas deben contener de manera explicita la informacion
requerida en el pliego de condiciones para su validacién.

La ESU, podra verificar la informacién contenida en los certificados, podra escoger de
manera aleatoria cualquiera de ellos para ser verificado, asi mismo podra solicitar
aclaracion respecto al contenido de los mismos.
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En el evento en que las certificaciones expedidas por el contratante no contengan la
informaciéon minima requerida, el ofertante podra allegar con su propuesta documentos
adicionales que permitan a la empresa verificar la informaciéon no contenida en el
certificado.

No se aceptan certificaciones de contratos que se encuentren suspendidos.

En el evento de presentar certificaciones de contratos con valores en moneda
extranjera, para calcular la experiencia los valores deberan ser objeto de conversién a
pesos colombianos de acuerdo con los siguientes parametros:

v" Cuando el valor esté dado en ddlares de los Estados Unidos de América (SUSD) se
convertird a pesos colombianos utilizando para esa conversion la Tasa de Cambio
Representativa del Mercado — TCRM- Promedio Anual correspondiente al afio de
ejecucion, para lo cual se tomara la informacién reportada por el Banco de la Republica
para el afio correspondiente en el “link” http://www.banrep.gov.co/series-
estadisticas/see ts cam.htm#1992.

v" Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos
de América, se realizara su conversién a ddlares estadounidenses de acuerdo con las
tasas de cambio estadisticas anuales correspondientes Luego se procederd a su
conversién de los SUSD resultantes a pesos colombianos, de conformidad con la Tasa
de Cambio Representativa del Mercado —TCRM Promedio Anual correspondiente al afio
de ejecucidn, para lo cual se procederd como se indicd en el parrafo anterior, en el “link”
alli indicado.

Realizadas las conversiones correspondientes, se procedera a expresar los valores en
SMMLYV de acuerdo con el afio de terminacién de la ejecucion.

La documentacién que aporten los oferentes y que no cuente con los datos necesarios
(teléfonos, direcciones, nombres, etc.), para poder verificar su autenticidad por la
Secretaria Distrital de Movilidad, no sera tenida en cuenta.

6.4.Impuestos, deducciones y gastos:

Al preparar su propuesta, el interesado debera tener en cuenta todos los impuestos, estampillas,
tasas y/o contribuciones que puedan afectar sus precios y hayan de causarse por la ejecucion
del contrato, el valor que ocasione la constituciéon de garantias, asi como las deducciones y
retenciones a que haya lugar, de acuerdo con la ley.

Los gastos legales del contrato, tales como el valor de las primas por la constitucidon de garantias
y los impuestos que se causen, estaran a cargo exclusivo del futuro CONTRATISTA.

6.5.Impuestos locales y/o departamentales:

En virtud de los Contratos Interadministrativos suscritos con los clientes de la Entidad, a las
ordenes de servicio y/o contratos derivadas del contrato marco que surja de la presente Solicitud
Privada de Oferta se le deduciran los impuestos, retenciones tasas y/o contribuciones legales
vigentes a que haya lugar de conformidad con lo establecido por cada Entidad. Dichas
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deducciones se aplicaran sobre al valor de las facturas antes de IVA. En todo caso, la ESU asumird
gue dichos conceptos se encuentran incluidos en la respectiva propuesta econémica.

6.6.Tasas y contribuciones:

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades, que incidan en el contrato y las actividades que de
él se deriven.

Para efectos de la retencién en la fuente por renta, la ESU procedera de conformidad con la
normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente debera
indicar la norma que lo excluye o le otorga la exencidn.

6.7.Correcciones, aclaraciones o modificaciones a la propuesta:

Toda correccién, aclaracion o cambio que se desee realizar a una propuesta ya presentada,
deberd efectuarse antes de la fecha de cierre de la Solicitud Privada de Oferta, mediante
documento escrito y debidamente firmado por el proponente, y formara parte de la propuesta
inicial.

6.8.Rechazo y eliminacion de propuestas:

La omision de los documentos necesarios para la comparacién de una oferta con las demas
impedira tenerla en cuenta para la evaluacidn y posterior adjudicacidén del contrato. Una vez
verificados los requisitos habilitantes, y surtida la etapa de subsanacion de los mismos, en
atencion a su condicion de habilitantes, y de las facultades de la ESU para realizar negociacién
directa o solicitar ajuste de propuestas, la ESU podra rechazar y eliminar una o varias propuestas,
sin que haya lugar a su evaluacion, en cualquiera de los siguientes casos:

6.8.1. Cuando el proponente omita los documentos necesarios que permitan a la ESU realizar
la comparacion de una oferta con las demas, dicha propuesta no podra ser tenida en
cuenta para la evaluacion y posterior seleccion como adjudicatario del contrato.

6.8.2. Cuando sea extemporanea, es decir, si se presenta después de la fecha y hora fijadas
para el cierre del proceso.

6.8.3. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar, segin lo dispuesto en la Leyes colombianas. En el
evento que la inhabilidad e incompatibilidad sobrevenga en un proponente en un
proceso contractual, se entiende que renuncia a la participaciéon y a los derechos
adquiridos en el mismo. Si sobreviene la inhabilidad o incompatibilidad en un
contratista, deberd realizarse la cesion del contrato, previa autorizacién de la ESU.

6.8.4. Cuando el proponente no acredite las calidades de participacién establecidas en estos
pliegos de condiciones y cuando no anexe la documentacion sefialada en la presente
Solicitud Privada de Oferta.

6.8.5. Cuando se adicione, se suprima o no sea cotizado algun item, o se modifique o altere su
descripcién, unidades o cantidades, o cuando no se consigne el precio unitario de uno
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6.8.6.

6.8.7.

6.8.8.

6.8.9.

6.8.10.

6.8.11.

6.8.12.

6.8.13.

6.8.14.

6.8.15.

6.8.16.

6.8.17.

6.8.18.

o varios items en el Anexo No. 2 - Formulario de precios y cantidades.

Cuando se adicione, modifique o se suprima algun item de los anexos requerido para
evaluar la oferta.

Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicién.

Si el proponente ofreciere un plazo superior para la ejecucion del contrato al establecido
en estos pliegos de condiciones.

Por no considerar las modificaciones a los pliegos de condiciones que mediante adendas
haya hecho la ESU.

Si el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales (Articulo
60, Ley 610 de 2000).

Cuando un oferente presente varias ofertas, directamente o por interpuesta persona,
bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, como es el caso, entre otros, de dos
0 mas personas juridicas que tienen el mismo representante legal; o de una persona
natural que a su vez es parte de la administracion o direccién de una persona juridica.
Cuando varias personas juridicas tengan el mismo representante legal, o socios
comunes, solo podra presentarse a la seleccion una de ellas.

Cuando la propuesta esté incompleta, en cuanto a que no cumple lo especificado o no
incluye algin documento que, de acuerdo con estos pliegos de condiciones, se requiera
adjuntar y dicha deficiencia impida la comparacidn objetiva con otras ofertas.

Cuando la carta de presentacién no esté suscrita por el representante legal o el
apoderado debidamente constituido para tal efecto, segln el caso, por considerarse
como no presentada la oferta.

Cuando el proponente presente documentos o informacién inexacta o cuando el
proponente haya tratado de interferir o influenciar indebidamente en la evaluacion de
las propuestas o en la adjudicacion del contrato.

Cuando el proponente una vez requerido por la Entidad, no allegue las aclaraciones y/o
explicaciones solicitadas por ésta; cuando no cumpla con lo solicitado en dicho
requerimiento, o cuando allegue la respuesta a los requerimientos por fuera del plazo
gue se le fije para ello, impidiendo evaluar con precision los términos de la oferta.

Cuando el proponente no cumpla con todas las especificaciones técnicas exigidas por la
ESU en estos pliegos de condiciones.

Cuando el proponente presente una propuesta alternativa inferior a las especificaciones
técnicas descritas en estos pliegos de condiciones.

Cuando no aporte completamente diligenciados y firmados los anexos de la presente
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Solicitud Privada de Oferta, que impidan la comparacién objetiva de ofertas.

6.8.19. Cuando los datos suministrados por algun oferente no sean acordes con la realidad o
esté ocultando informacién que no permita una comparacion objetiva con los demas
proponentes.

6.8.20. Cuando el proponente altere su propuesta en cuanto a los factores de evaluacién.

6.8.21. Cuando la propuesta exceda el presupuesto oficial estimado por la ESU, sin perjuicio de
los mecanismos de ajuste econdmico y negociacion directa dispuestos en el Reglamento
de Contratacion de la Entidad.

6.8.22. La no inclusién con la oferta de cualquiera de los requisitos o documentos necesarios
para la evaluacion de la oferta.

6.8.23. Cuando la presentacion de la oferta a través del portal de contratacion se haya realizado
indebidamente conforme a lo establecido en el numeral 4.3 - Forma de entrega de
propuestas - Pagina web.

NOTA: La ESU se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada y solicitada y en caso
de ser necesario requerird informacion adicional. La falta de veracidad en la informacidn, asi como
en los documentos aportados, sera motivo suficiente para que la propuesta no sea considerada para
la evaluacién.

6.9.Unica Oferta

Si se presentare una Unica oferta, la ESU podra aceptarla, siempre que cumpla los criterios de
seleccidn y evaluacién definidos en estos pliegos de condiciones.

6.10. Ajuste econémico:

Cuando las propuestas recibidas sean consideradas econdmicamente inconvenientes, previos
los estudios y analisis pertinentes, se decidira si se procede al ajuste econdmico, con arreglo a
los principios sefialados en el Reglamento de Contratacidon. En este caso se solicitara a los
proponentes que cumplan con los requisitos exigidos en los pliegos de condiciones, cuyo valor
econdmico se considere inconveniente, que presenten nueva propuesta econdmica, dentro del
término que para tal fin se establezca, vencido el cual se procederd a su evaluacién. Durante la
etapa de ajuste econdmico ningln proponente podra retirar su oferta, introducir modificaciones
diferentes a las econdmicas, o hacerla mas desfavorable.

6.11. Negociacion directa:

Cuando existiendo una sola oferta que cumpla con los requisitos exigidos en los pliegos de
condiciones, cuyo valor econédmico supere el presupuesto oficial o se considere que se pueden
obtener mejores condiciones comerciales en este evento se permitirdn cambios de las
condiciones técnicas siempre que sea favorable y conveniente para la Entidad. En este caso se
solicitard al proponente que presente nueva propuesta econdmica. Durante la etapa de
negociacién directa el proponente no podra retirar su oferta.
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6.12. Visitas:

Durante el desarrollo de la verificacidon de los documentos de la oferta, la ESU podra realizar
visitas a las instalaciones de los proponentes, con el fin de confrontar la realidad de la
informacioén suministrada.

7. \Verificacion y evaluacion de propuestas

7.1.Requisitos juridicos:

Para la presentacion de las propuestas, los interesados en participar deberdn cumplir
integralmente con los documentos solicitados en los pliegos condiciones.

7.2.Requisitos Técnicos:

Para la presentacion de las propuestas los oferentes interesados en participar deberan acreditar
los requisitos técnicos indicados en numeral 6.3.15 del presente pliego de condiciones.

7.3.Factores de Evaluacién
El Unico criterio de evaluacidn establecido para el presente proceso de seleccién es el precio,
por lo que la ESU verificara los requisitos habilitantes de la oferta que haya presentado el menor
valor resultado de la sumatoria total antes de IVA de todos los items relacionados en el Anexo
No. 2 - Formulario de Precios y Cantidades del presente pliego de condiciones.

Los proponentes deberan ofertar la totalidad de los items requeridos, por lo que no se tendran
en cuenta propuestas que no cumplan con esta condicion.

La verificacion de los requisitos habilitantes se realizara de acuerdo con la Ley y las exigencias
establecidas en los pliegos de condiciones, los cuales seran de caracter técnico, financiero y
juridico.

La ESU podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, las cuales deberan ser
resueltas por el proponente en el término concedido por la Entidad para ello. En caso de que
éste se considere no habilitado, se procedera a la verificacién del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente.

7.4.Criterios de desempate:

En caso de presentarse empate en el primer orden de elegibilidad de las propuestas, se solicitara
a los proponentes que presenten nueva oferta econdmica en sobre cerrado dentro del término
establecido por la Entidad. Si una vez agotado el procedimiento sefialado con anterioridad
persiste el empate, se realizard un sorteo en audiencia publica, cuya fecha y hora serdn
informadas en la pdgina web de la ESU. Dicha audiencia sera conducida por el Subgerente de
Servicios o quien este designe, y de ella se expedird un acta en la que consten los resultados del
sorteo, que sera suscrita por los servidores y demas interesados que asistan a ella. El sorteo se
llevard a cabo con balotas, en las Oficinas de la Empresa para la Seguridad Urbana - ESU,
mediante el siguiente procedimiento:
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1. Al momento de apertura de la propuesta técnica se asignara a cada proponente un nimero
inmodificable de uno (1) a (n) (siendo n el nimero de proponentes), en forma ascendente,
segln el orden de ingreso a la Entidad.

2. En una balotera se introducird una cantidad de balotas igual al nimero de propuestas
empatadas en el primer lugar, las cuales corresponderan al nimero asignado a cada
proponente.

3. Luego, se sustraeran las balotas, una por una, y ese sera el orden de elegibilidad que se
establezca para la adjudicacion del contrato.

4. Elorden de elegibilidad resultante sera publicado en la pagina web de la ESU.

7.5.Terminacion del Proceso:

La ESU podra desestimar por inconveniente la(s) propuesta(s) o terminar en cualquier momento
el proceso de Solicitud Privada de Oferta, en el evento en que no se presente ningln
proponente, o ninguna oferta se ajuste a los pliegos de condiciones o, en general, cuando existan
motivos que impidan la seleccion objetiva.

8. Condiciones generales del contrato

8.1.0bjeto del contrato:

El CONTRATISTA se obliga con la ESU a “Contrato marco para el suministro de implementos de
papeleria y complementarios, aseo y cafeteria requeridos por la ESU para la atencion de sus
clientes”, de conformidad con las condiciones definidas en estos Pliegos de Condiciones, la
propuesta elegida y adendas si las hubiere.

8.2.Documentos del contrato:

Forman parte del contrato los siguientes documentos, y a él se consideran incorporados:

v" Los pliegos de condiciones y sus anexos que sirvieron de base para la elaboracién de la
propuesta, con sus adendas si las hubiere.

v Lapropuesta presentada por el CONTRATISTAy aceptada por la ESU. En caso de presentarse
disparidad entre la propuesta seleccionada y los pliegos de condiciones, el Contratista
acepta expresamente que prevaleceran los pliegos de condiciones.

v" Todos los documentos que se generen para el perfeccionamiento y ejecucion del contratoy
todos los que se generen durante su ejecucion.

El contrato resultante se regira por el Reglamento de Contratacidn, expedido por la Junta
Directiva de la ESU.

8.3. Perfeccionamiento del Contrato:

Comunicada la decisién de aceptacion de oferta, la ESU dispondra hasta de cinco (5) dias habiles
para elaborar y entregar el respectivo CONTRATO al proponente favorecido, quien deberd
presentarse a suscribirlo, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a su notificacion. Si el
oferente seleccionado no lo suscribe dentro de este término, quedara a favor de la ESU, en
calidad de sancion, la garantia constituida para responder por la seriedad de la oferta, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no
cubiertos por dicha garantia. En este evento, la ESU, podra seleccionar dentro de los quince (15)
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dias hébiles siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, de conformidad con el orden
de elegibilidad establecido, siempre y cuando la oferta le sea igualmente favorable.

Dentro de los dos (2) dias siguientes el adjudicatario deberd proceder con la firma del contrato
y allegar la documentacidn requerida para su perfeccionamiento, incluida la garantia Unica de
cumplimiento exigida en el contrato con sus anexos. En el evento de tardanza en la constitucion
de la garantia Unica de cumplimiento, el CONTRATISTA serd responsable por cualquier omision
frente las fechas de cobertura de los eventos amparados.

8.4.Imputacion Presupuestal:

El contrato resultante no conlleva imputacion presupuestal, toda vez que el objeto del
mencionado es “Contrato marco para el suministro de implementos de papeleria vy
complementarios, aseo y cafeteria requeridos por la ESU para la atencion de sus clientes”, el
cual tendra una cuantia indeterminada pero determinable de acuerdo a la sumatoria del valor
de las 6rdenes de servicio que haya ejecutado el contratista durante la vigencia del contrato
marco.

En todo caso en los contratos y/u drdenes de servicio resultantes que se deriven del contrato
marco se indicard la imputacion presupuestal de conformidad con el requerimiento allegado por
el cliente.

8.5. Titular destinatario:

Los servicios que se soliciten en virtud del contrato marco resultante seran con destino a los
diferentes clientes con los que cuenta la ESU, en atencion a los Contratos Interadministrativos
que la ESU tenga suscritos o a suscribir.

8.6.Plazo:

El plazo del contrato marco sera de un (1) afio, contado a partir de la aprobacion de las garantias
contractuales. En todo caso el plazo del contrato marco podrd adicionarse, antes de su
vencimiento mediante documento suscrito por las partes.

8.7.Valor del contrato:

El contrato serd de cuantia indeterminada, toda vez que el mismo estara determinado de
acuerdo a la sumatoria del valor de las érdenes de servicio que realice la ESU, de conformidad
con los requerimientos allegados por los diferentes clientes.

8.8.Forma de pago:

Los servicios seran cancelados mediante érdenes de servicio derivadas del acuerdo marcoy en
cada una se determinard la forma de pago, y en todo caso el valor final a reconocer
correspondera a los servicios efectivamente recibidos en cada una de estas; previa recepcion de
recibo de cumplimiento de la prestacion del servicio por parte del supervisor del contrato.

8.9.Formalizacion del Servicio

El servicio podrd ser formalizado asi:
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Mediante la emisidn de ordenes de servicio tipo bolsa, las cuales podran ser ejecutadas
mediante autorizacién enviada por parte del supervisor designado por parte de la ESU del
contrato marco.

Mediante la emisién de érdenes de servicio de ejecucidn instantanea, es decir, las que requieren
un suministro en especifico y finaliza su vigencia una vez este se presta.

En el caso de que durante la ejecucién del contrato sean requeridos elementos distintos a los
incluidos en el presente proceso, la ESU procederd a actualizar el tarifario asi: solicitara
cotizacion al contratista del item requerido, y verificara el precio ofertado en el mercado, con
base en la cotizacién suministrada por el contratista y lo cotejado en el mercado la ESU
procedera a realizar la actualizacion del tarifario del contrato

8.10. Tarifas:

Las tarifas de los elementos y suministros seran de conformidad a las presentadas por el
proveedor seleccionado en la solicitud privada de oferta. No obstante se podran incorporar
tarifas nuevas durante la ejecucién del contrato, como consecuencia de elementos no cotizados
inicialmente o con especificaciones técnicas diferentes a las descritas en el proceso de
contratacién. Las tarifas permaneceran inmodificables durante la vigencia del contrato, no
obstante se podran analizar y aprobar cambios significativos de fuerza mayor, por condiciones
de mercado de oferta y demanda o cambio de anualidad.

8.11. Informes de Ejecucion:

El contratista se obliga con la ESU a cumplir cabalmente con la presentacion de los informes
requeridos para el contrato marco y para cada una de las érdenes de servicio.

Para las drdenes de servicio los informes seran definidos por el supervisor del contrato
designado por la ESU y el contratista debera dar cumplimiento a los alli establecidos.

En todo caso el supervisor designado para el contrato marco y el supervisor designado para la
orden de servicio podran requerir informes adicionales a los establecidos.

8.12. Evaluacion

De conformidad con la politica de evaluacién de proveedores establecida por la Entidad se
realizaran evaluaciones durante la vigencia del contrato que se derive de la contratacién. La
evaluacién estara a cargo del supervisor de la ESU de conformidad con la informacién aportada
por cliente y en el formato que se establezca para el efecto. El resultado de esta evaluacidn se
tendra en cuenta para eventuales prérrogas. No obstante serd potestativo por parte de la ESU
otorgar prorroga.

8.13  Acuerdos de Niveles de Servicio /Mesa de Ayuda /Servicio Postventa:

Por requerimiento del cliente final, por regla general se solicitaran elementos y/o suministros
con un dia de anticipacién, no obstante se requeriran elementos para entrega de forma
inmediata, por lo que la entidad podria solicitarlos en cualquier momento. La ESU, podra asi
mismo evaluar la calidad y oportunidad del servicio y en caso de que este no sea satisfactorio
podra dar a la terminacién unilateral del mismo, previa realizacién de evaluaciéon o
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levantamiento de no conformidades por el supervisor delegado de la entidad. Adicionalmente
se podran acordar las entregas en los sitios definidos por el cliente y/o usuario final previa
coordinacion con el supervisor de la ESU.

8.13. Garantia contractual:

El Contratista se obliga a constituir a favor de “La Empresa para la Seguridad Urbana - ESU Y/O
GOBERNACION DE ANTIOQUIA Y/O EL MUNICIPIO DE MEDELLIN”, una garantia Unica de las
expedidas para Entidades estatales que ampare el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, otorgada por una compaiiia de seguros autorizada para operar en Colombia por
la Superintendencia Financiera y preferiblemente con poderes decisorios en la Ciudad de
Medellin.

Se establecera un VALOR BASE INICIAL para efectos de expedicion de pélizas de TRESCIENTOS
MILLONES DE PESOS M/L ($300.000.000). En todo caso si durante la ejecucion de las érdenes
de servicio derivadas del contrato marco, se agotara la base, se realizara el correspondiente
ajuste de conformidad con lo establecido en la cldusula 9.15 - Garantia Contractual.

Garantias y Mecanismos de cobertura del riesgo: El Contratista se obliga a garantizar el
cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la ESU, con ocasion de la ejecucion del
contrato, de acuerdo con la siguiente tabla

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA

Cumplimiento: 20% con una vigencia igual a la
duracion del contrato y seis (6)
meses mas

Calidad y  Correcto | 20% con una vigencia igual a la

Funcionamiento de los duracion del contrato y seis (6)

Bienes: meses mas

Salarios, prestaciones | 10% con vigencia igual al plazo del

sociales e contrato y tres (3) aflos mas

indemnizaciones al

personal:

El Contratista deberd reponer el monto de la garantia cada vez que, en razén de los
requerimientos o sanciones impuestas, el mismo se disminuyere o agotare. Si el Contratista se
negare a constituir o a reponer la garantia exigida, la ESU podra dar por terminado el contrato
en el estado en que se encuentre, sin que haya lugar a reconocer o pagar indemnizacién
alguna.

Paragrafo N° 1: Modificacion de la clausula Garantias Contractuales: Las modificaciones a la
cldusula garantias contractuales para conservar el monto porcentual y las vigencias estaran
sujetas principalmente, pero no limitadas a:
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» La ampliacion de plazo del contrato marco

» Laadicién del valor base del contrato marco

» El ingreso de cliente nuevo para la prestacion del servicio derivado del objeto
contractual

» Cuando se haga efectiva total o parcialmente la garantia por cualquiera de los riesgos
gque ampara

> Solicitud del cliente
» La actualizacion de los SMMLV por cambio de anualidad.

De acuerdo a lo anterior, bastara que el supervisor del contrato realice la respectiva justificacion,
y el Gerente de la ESU mediante comunicado oficial envie solicitud de actualizaciéon al aliado
proveedor por el medio mas expedito. Luego de recibida la comunicacién por parte del aliado
proveedor, este contard maximo con dos (2) dias habiles para proceder a la expedicion de pélizas
para la legalizacion correspondiente a la modificacion.

8.14. Supervision:

Una vez aceptada la propuesta de uno o varios proponentes cuando haya lugar, la ESU,
designara uno o mas supervisores, quienes tendran la facultad de inspeccionar en cualquier
tiempo, la ejecucién del contrato, y verificando el estricto cumplimiento del contrato.

De acuerdo con la necesidad de la ESU, el supervisor del contrato coordinara la entrega de
informes periddicos en medio fisico y/o digital, acompafiado de documentacién soporte, tales
como: registros fotograficos, actas y demas evidencias que permitan hacer seguimiento al
cumplimiento de las obligaciones pactadas.

8.15. Cesion del contrato:

EL CONTRATISTA no podra ceder total o parcialmente su posicidn contractual sin la autorizacién
previa, expresa y escrita de la ESU. EL CONTRATISTA tampoco podra ceder total o parcialmente
derechos u obligacion contractual alguna sin la autorizacion previa, expresa y escrita de la ESU.

8.16. Suspension temporal del contrato:

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podra, de comun acuerdo entre las partes,
suspender temporalmente la ejecucion del Contrato, mediante la suscripcion de un acta donde
conste tal evento, sin que, para efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de la
suspension.

Se considerard como fuerza mayor o caso fortuito, el suceso que no es posible predecir y que
estd determinado por circunstancias no imputables al Contratista o a la ESU que impidan
totalmente el trabajo u obligue a disminuir notablemente su ritmo, como por ejemplo,
catastrofes, guerras, huelgas causadas por razones no imputables al Contratista o a la ESU, u
otros similares.

La situacion de fuerza mayor o caso fortuito deberd ser demostrada por el Contratista, y en tal
evento tendra derecho a la ampliacion del plazo pero no a indemnizacidn alguna. Sin embargo,
esto no lo exonerara de su obligacidén de constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas
en el contrato, y de la responsabilidad por los dafios que sufra la ESU por no haberlas constituido
o mantenido vigentes. Pese a que en las respectivas érdenes no se disponga esta cldusula, se
entenderd pactada por ministerio de estos pliegos de condiciones.
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8.17. Clausula penal pecuniaria:

De conformidad con el articulo 1592 del Cédigo Civil Colombiano, las partes convienen que en
caso de incumplimiento del CONTRATISTA en las obligaciones del contrato, o de la terminacién
del mismo por hechos imputables a él, pagara a la ESU en calidad de cldusula penal pecuniaria
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. El valor pactado de
la presente cldusula penal es el de la estimacidn anticipada de perjuicios, no obstante, la
presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el
citado valor.

8.18. Indemnidad:

EL CONTRATISTA mantendrd indemne a la ESU, es decir, libre de asumir cualquier indemnizacion
0 pago originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de actuaciones del
CONTRATISTA, de sus subcontratistas o dependientes. Por lo anterior, EL CONTRATISTA asumira
todos los gastos e indemnizaciones a que haya lugar por los reclamos, demandas, acciones
legales, y en general costos asociados a las mismas que se sustenten u originen en dafos
materiales, personales, o en general a intereses juridicos de terceros, ocasionados durante la
ejecucion del contrato y obligaciones contempladas en el contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accién legal contra de la ESU por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA se le comunicara a la mayor brevedad para que adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley y el contrato, para mantener laindemnidad aqui
pactada y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto cuando ello fuera posible.

8.19. Utilizacion de mecanismos de solucion directa en las controversias contractuales:

La ESU vy el contratista buscaran solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y
discrepancias surgidas de la actividad contractual. Para tal efecto, al surgir las diferencias
acudiran al empleo de los mecanismos de solucion de controversias contractuales, a la
conciliacion, a la amigable composicion o a la transaccién. En todo caso, la implementacién de
los anteriores mecanismos estara supeditada a la necesidad del servicio por parte de la ESU o
de sus clientes.

8.20. Confidencialidad:

En caso que exista informacion sujeta a alguna reserva legal, las partes deben mantener la
confidencialidad de esta informacion, la cual deberd estar previamente marcada como tal, para
ello, debe comunicar a la otra parte que la informacién suministrada tiene el caracter de
confidencial. Cada una de las partes acuerda mantener la confidencialidad de la informacidn
Confidencial de la otra parte durante un periodo de tres afios contados a partir de la fecha de
revelacion.

8.21. Terminacion:

El presente contrato se podra dar por terminado por las siguientes causas: 1) Cuando se alcance
y se cumpla el objeto del contrato. 2) Por mutuo acuerdo de las partes. 3) Cuando por razones
de fuerza mayor o caso fortuito se haga imposible el cumplimiento del objeto contractual. 4) Por
el incumplimiento del contrato declarado por la ESU. 5) Por vencimiento del plazo pactado. 6)
Por las demds causales sefialadas en la Ley.

8.22. Liquidacidn:

El contrato sera objeto de liquidacion dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion.
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Dentro de este plazo, las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya
lugar, de los cuales quedara constancia en el acta de liquidacion. Si es del caso, para la
liguidacion se exigird al CONTRATISTA la ampliacion de la vigencia de los amparos y garantias
para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincién del contrato.

En todo caso la liquidacién del contrato estard sujeta a las disposiciones del reglamento de
contratacién de la ESU.

8.23. Inhabilidades e incompatibilidades:

El Contratista con la firma del presente contrato, declara bajo la gravedad de juramento que no
se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad consagradas
en la Constituciéon y la Ley. La contravencion a lo anterior, dara lugar a las sanciones de ley.

8.24. Tratamiento de datos:

EL CONTRATISTA asume la obligacion de proteger los datos personales a los que acceda con
ocasion del contrato, asi como las obligaciones que como responsable o encargado le
correspondan acorde con la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios en cuanto le sean
aplicables. Por tanto, deberd adoptar las medidas de seguridad, confidencialidad, acceso
restringido y de no cesidn en relacidn con los datos personales a los cuales accede, cualquiera
gue sea la forma de tratamiento. Las medidas de seguridad que deberan adoptarse son de tipo
légico, administrativo y fisico acorde a la criticidad de la informacion personal a la que accede
y/o recolecta, para garantizar que este tipo de informacidon no sera usada, comercializada,
cedida, transferida y no serad sometida a tratamiento contrario a la finalidad comprendida en lo
dispuesto en el objeto contractual. En caso de tratarse de datos sensibles, de nifos, nifias y
adolescentes, tales como origen racial, organizaciones sociales, datos socioeconémicos, datos
de salud, entre otros, las medidas de seguridad a adoptar seran de nivel alto. EL CONTRATISTA
aportara, para la formalizacion del contrato, copia de su Politica de Proteccién de Datos
Personales y de Seguridad de la Informacion a la ESU, la cual debera dar cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones referente a proteccidn de datos personales. EL CONTRATISTA,
con la presentacion de la oferta manifiesta que conoce la Politica de Proteccidén de Datos de la
ESU vy que, de ser aceptada la oferta en el proceso del asunto, acepta y se compromete a dar
cumplimiento a lo establecido en ella y demas protocolos establecidos por la ESU para el
tratamiento de datos personales. Igualmente, EL CONTRATISTA se compromete a informar y
hacer cumplir a sus trabajadores las obligaciones contenidas en esta cldusula y las demas que
contenga la normativa referente a la proteccidn de datos personales, asimismo los trabajadores
de EL CONTRATISTA deben conocer y aceptar la Politica de Proteccion de Datos Personales de la
ESU. EL CONTRATISTA indemnizard los perjuicios que llegue a causar a EL CONTRATANTE como
resultado del incumplimiento de las leyes 1266 de 2008 y 1581 de 2012, aplicables al tratamiento
de la informacién personal, asi como por las sanciones que llegaren a imponerse por violacion
de la misma. El incumplimiento de las obligaciones derivadas de esta cldusula se considera como
un incumplimiento grave por los riesgos legales que conlleva el indebido tratamiento de datos
personales, y en consecuencia sera considerada justa causa para la terminacién del contrato, y
dard lugar al cobro de la cldusula penal pactada, sin necesidad de ningun requerimiento, a los
cuales renuncia desde ahora.
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8.25. Implementacion del sistema de gestion de seguridad en el trabajo (SG-SST):

Los oferentes nacionales deberan encontrarse en las adaptaciones que den lugar para la
implementacion del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), de
conformidad con el Decreto 1072 de 2015, asi como sus modificaciones y los documentos que
los complementen. En todo caso previo el inicio de la ejecucion del contrato, el contratista
deberd presentar las evidencias de las acciones realizadas en la implementacién del
mencionado, y el cumplimiento de la Resolucién 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo.

Para cumplir con este requisito, el oferente debera aportar la documentacién para acreditar la
implementacion del sistema de gestion de seguridad en el trabajo (SG-SST), establecida en el
numeral 6.3.10 de los pliegos de condiciones.

9. Notas

9.1. Cualquier inquietud favor hacerla llegar al correo cmolina@esu.com.co con copia al correo
propuestas@esu.com.co.

9.2.A todos los interesados se les solicita que en caso de decidir no presentarse a ése proceso de
Solicitud Privada de Oferta, informar los motivos por los cuales se abstuvo de participar en el
proceso. Lo anterior, con el fin de mejorar nuestros procesos de contratacion.

9.3. Los proponentes invitados a mediante correo electrénico son los siguientes: Papyser, Marion, El
Pingliino, Papeleria el Punto, Papeleria el Cid, Papeleria al costo. No obstante podran enviar
propuesta aquellos proveedores que cumplan con las condiciones requeridas por la ESU.

10. Anexos

Instrucciones de diligenciamiento: Diligencie cuidadosamente cada anexo por componente;
cualquier error u omision sustancial conducira a la descalificacidén de su oferta; si es subsanable, la
ESU procedera a su correccion, aplicando el procedimiento descrito en los pliegos de condiciones y
en laley.

A continuacion se enlista los anexos del presente proceso

Anexo No. 1 - Carta de presentacion de la propuesta.

Anexo No. 2 - Formulario de precios y cantidades

Anexo No. 3- Formato de certificacién de aportes a Seguridad Social.

Anexo No. 4- Subcontratacién de actividades.

Anexo No. 5— Certificacion y Numero de empleados y tipo(s) de riesgo(s) en la ARL.
Anexo No. 6 - Formulario de propuesta técnica

Anexo No. 7 - Matriz de riesgos
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