
 

 

PROCEDIMIENTO: REGISTRO COMO PROVEEDOR -PORTAL DE 

CONTRATACIÓN ESU 

 

1. Ingrese a la página web www.esu.com.co  

 

 

 

 

http://www.esu.com.co/


 

 

2. De clic en la opción “Contratación”, allí se despliegan dos opciones, escoja 

la opción “Portal de contratación”. 

 

 
 

 

 

 

 

 

2. Haga clic en el botón 

“Contratación” e 

ingresar al Portal de 

Contratación 



 

 

 

3. De clic en el botón “Registrarse como proveedor”.   

 

 
 

Una vez seleccionada esta opción se debe diligenciar cada uno de los campos 

requeridos en el siguiente formulario, recuerde ser lo más claro posible e 

ingresar todos los datos conforme aparecen en su registro de cámara de 

comercio. El formulario se divide en cuatro partes, las cuales se describen a 

3. Haga clic en el botón 

Registrarse como 

proveedor. 

. 



 

 

continuación: 

A. Información de la Empresa 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

B. Datos de contacto 

 

C. Líneas de Negocio: Para la categoría y la línea, el proveedor podrá 

seleccionar uno o varios de los ítems listados. En caso de seleccionar el 

campo “otros” diligencie el campo “cuales”. 

 

 



 

 

D. Datos de Acceso 

 

 

 
 

 

 

 

 Al darle clic aparecerá una ventana en la cual se confirma que el 

registro fue exitoso, adicionalmente le permitirá visualizar el listado de 

procesos a la fecha, con su respectivo estado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Después de haber diligenciado cada 

uno de los campos se debe dar clic 

en el botón “ENVIAR REGISTRO” 



 

 

 Automáticamente recibirá al correo electrónico que usted previamente 

registró en “Datos de Acceso”, la confirmación de registro como 

proveedor, a su vez en el correo se le informa el usuario y la 

contraseña de acceso y le indica que debe ingresar nuevamente al 

portal para adjuntar los documentos legales requeridos para los 

procesos de contratación. 

 

 
 

 

4. Para subir los archivos en la página web, recuerde que primero debió 

realizar el registro y luego dar clic en la opción “Ingresar” del menú. Para 

ingresar correctamente y subir los archivos debe diligenciar el usuario y 

contraseña (los cuales recibió por correo electrónico). 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Para agregar los archivos de clic en la opción “Agregar Archivo”. 

 

Para continuar con el proceso le aparecerá una ventana a la cual deberá 

dar clic en el campo “Tipo” en donde se despliegan todos los documentos 

que requiere adjuntar. Debe escogerlos uno a uno, nombrarlos y luego 

adjuntarlos dando clic en la opción “SUBIR”. Recuerde actualizarlos de 

4. De clic en el botón “Ingresar” del menú y digite los 

datos que se solicitan: 

- Usuario o correo electrónico 

- Contraseña 

- Haga clic en  la opción “Ingresar” 



 

 

DOCUMENTO
FRECUENCIA DE 

ACTUALIZACIÓN

Certi ficado de exis tencia  y representación legal  y capacidad de ejercicio Cada 3 meses

Regis tro Único Tributario RUT
Cada que se 

actual ice

Fotocopia  Cedula  Representante Legal
Cada que se 

actual ice

Certi ficado de paz y sa lvo en el  pago de aportes  a  la  seguridad socia l  y parafisca les  dentro de 

los  úl timo seis  (6) meses  fi rmado por el  representante legal   o por el  Revisor Fisca l  cuando 

haya lugar

Mensual

Certi ficado expedido por la Procuraduría General de la Nación, el cual podrá consultarse en la

página web www.procuraduria .gov.co
Mensual

Certi ficado expedido por la Contra loría General de la Nación, el cual podrá consultarse en la

página web www.contra loriagen.gov.co
Mensual

DOCUMENTO
FRECUENCIA DE 

ACTUALIZACIÓN

Regis tro mercanti l  (cuando apl ique) Cada 3 meses

Regis tro Único Tributario RUT
Cada que se 

actual ice

Fotocopia  Cedula  Representante Legal
Cada que se 

actual ice

Plani l la  de pago de aportes  a  la  seguridad socia l  y parafisca les  del  úl timo mes Mensual

Certi ficado expedido por la Procuraduría General de la Nación, el cual podrá consultarse en la

página web www.procuraduria .gov.co
Mensual

Certi ficado expedido por la Contra loría General de la Nación, el cual podrá consultarse en la

página web www.contra loriagen.gov.co
Mensual

SI ES PERSONA JURÍDICA

SI ES PERSONA NATURAL

acuerdo a la Tabla 1. 

  

Nota: Adjunte cada uno de los documentos que se solicitan y manténgalos 

actualizados de acuerdo a la frecuencia especificada. (VER TABLA 1) 

TABLA 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Con este paso finaliza el registro de proveedores. 


